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IEC/CG/027/2016

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DE COAHUILA,
MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERIOR DEL INSTITUTO
ELECTORAL DE COAHUILA, PROPUESTO POR LA COMISION TEMPORAL DE
NORMATIVIDAD.

En la ciudad de Saltillo, Capital del Estado de Coahuila de Zaragoza, er/Sesion
extraordinaria de fecha catorce (14) de abril del afio dos mil dieciséis {2016), el Consejo
General del Instituto Electoral de Coahuila, por mayoria de votos de las y los Consejeros
Electorales presentes, en presencia de la Secretaria Ejecutiva y de los Partidos Politicos,
emite el Acuerdo mediante el cual se aprueba el Reglamento Interior del Instituto
Electoral de Coahuila, en atencién a los siguientes:

ANTECEDENTES:

I.  El (10) diez de febrero de (2014) dos mil catorce, fue publicada en el Diario ¢
Oficial de la Federacidn, el Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan
diversas disposiciones de la Constitucién Politica de los Estados Unidog
Mexicanos, en materia politica-electoral.

1. Eldia {23) veintitrés de mayo de (2014) dos mil catorce, se public en el Diario
oficial de la Federacion, el Decreto por el que se expidi6 la Ley General de
Instituciones y Procedimientos Electorales, asi como la Ley Genera] de Partidos
Politicos. '

1. El (25) veinticinco de marzo de (2015) dbs'rﬁil quinée, en sesion ofdinaria, el
Consejo General del Instituto Nacional = Electoral emiti6 el. Acuerdo
INE/CG99/2015 a través del cual aprobé las convocatorias para la de'sigriaci(’)n ‘
de las y los Consejeros Presidentes y las y los Consejeros Electorales de los ,
Organismos Publicos Locales de los estados de Aguascallentes Ba]a California,
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IV.

VI

VII.

VIIL

Por lo anterior, este Consejo General procede a resolver en base a los siguientes;

Chihuahua, Coahuila, Durango, Hidalgo, Nayarit, Puebla, Quintana Roo, Sinaloa,
Tamaulipas, Tlaxcala y Veracruz.

El (22) veintidos de septiembre de (2015) dos mil quince, se public6 en el
Periédico Oficial del Estado el Decreto nimero 126, mediante el cual se
reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Constitucion Politica
del Estado de Coahuila de Zaragoza en materia politico-electoral.

El (30) treinta de octubre de (2015) dos mil quince, en sesién extraordinaria, el
Consejo General del Instituto Nacional Electoral emitié el Acuerdo
INE/CG905/2015 a través del cual aprobo la designacion de la Consejera
Presidenta y las Consejeras y los Consejeros Electorales del 6rgano superior de
direcciéon del Organismo Piblico Local del estado de Coahuila.

EI' (03) tres de noviembre de (2015) dos mil quince, en acto solemne, la
Consejera Presidenta y las y los Consejeros Electorales del Organismo Publico
Local Electoral del Estado de Coahuila de Zaragoza, rindieron la protesta de Ley,
de conformidad con la normatividad aplicable, constituyéndose con ello el
Instituto Electoral de Coahuila. S

En la misma fecha, el Consejo General del Instituto Electoral de Coahuila aprobg
el acuerdo ntimero 01/2015, mediante el cual se tuvo por formalmente instalado
el Consejo General del Organismo Piblico Local Electoral del Estado de Coahuila
de Zaragoza, denominado Instituto Electoral de Coahuila.

Que con fecha (19) diecinueve de febrero de (2016) dos mil' dieciséis, fue
publicado en el Periddico Oficial del Estado, el Decreto nimero 369 mediante el
cual cred la Ley Organica del Instituto Electoral de Coahulla /

, I

El {29) veintinueve de febrero de este aﬁt; "fhed'ié{hte'el acuerdd\16./2-0-1'6 el
Consejo General del Instituto Electoral de Coahulla aprobo la creacmn de la

comisién temporal de normatividad.

e
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CONSIDERANDOS:

PRIMERO. Que de conformidad con los articulos 27, numeral 5, de la Constitucién
Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza, la organizacion de las elecciones,
plebiscitos y referendos, es una funcién estatal encomendada a un Organismo Publico
Local Electoral denominado Instituto Electoral de Coahuila, dotado de personalidad
juridica y patrimonio propios, en cuya integracion participan los Partidos Politicos y los
Ciudadanos, el cual se rige por los principios de certeza, legalidad, independencia,
imparcialidad, maxima publicidad y objetividad.

SEGUNDO. Que el articulo 116, fraccién 1V, inciso ¢) numeral 1°, de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en relacién con lo establecido por los
articulos 99, numeral 1, de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales
y 27, numeral 5, de la Constitucién Local y 26 de la Ley Orgénica del Instituto Electoral
de Coahuila, establecen que el Consejo General serd el 6rgano superior de direccion de
los Organismos Piblicos Locales Electorales, y se integrara por un Consejero Presidente

y seis Consejeros Electorales.

TERCERO. Que el articulo 12 de la Ley Organica del Instituto Electoral de Coahuila,
determina que dicho érgano, a través del Consejo General, tiene la facultad de expedir
los reglamentos, acuerdos, lineamientos, circulares o cualquier otra disposicion general
que sea necesaria para el desempefio de sus funciones.

CUARTO. Que el articulo 47 de la Ley Orgénica del Instituto Electoral de Coahuila,
establece, entre otras cosas, que es facultad del Consejo General, mtegrarlas cowisiones
temporales que considere necesarias para el desempefio de sus atr1buc1on , las que

siempre seran presididas por un Consejero Electoral.
X \

QUINTO. Que de conformidad con lo dispuesto en el numeral de refer_enc'ir'a, el (2
veintinueve de febrero de este afio, mediante el acuerdo 16/2016, el Consejo Genetal
del Instituto Electoral de Coahuila, aprobé la creacién de la comisién temporgl de
normatividad, a la cual se le encomendé la tarea de elaborar los proyecyos de

0
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reglamentos y lineamientos necesarios para el debido funcionamiento del Instituto,
para su posterior aprobacién por parte del referido Consejo.

SEXTO. Que de la lectura de los articulos transitorios tercero y cuarto del Decreto
nimero 126, mediante el cual se reformaron, adicionaron y derogaron diversas
disposiciones de la Constitucion Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza en materia
politico-electoral, publicado el (22) veintidds de septiembre de (2015) dos mil quince,
en el Periodico Oficial del Estado, que a la letra rezan:

l.)

TERCERO.- Con la entrada en funciones de los Consejeros Electorales
nombrados por el INE, se extingue el Instituto Electoral y de
Participacién Ciudadana de Coahuila, sustituyéndose por el Instituto
Electoral de Coahuila. Los recursos humanos, financieros y materiales
pasardn a la Secretaria de Finanzas, quien dotard al nuevo organismo el

presupuesto necesario para el desempefio de sus funciones. La extincion .

no tendrd efecto alguno sobre los trdmites o procedimientos que se ~9

encuentren pendientes ante el Instituto. ™
K

Para efectos de lo dispuesto en el parrafo anterior, a la entrada en vigor .

del presente Decreto, el Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana

de Coahuila realizard los trdmites necesarios para la entrega de los
recursos humanos financieros y materiales a las instancias

CUARTO.- Todas las referencias que, en dr’sposicfoneé/‘iegq!es 0
administrdtivas, se hagan al Instituto Eléctoral y de.”Pa}ticip:aCi"n
Ciudadana de Coahuila, se entenderdn hechas al Instituto Electoral
Coahuila. ' '

correspondientes.

()"
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No se advierte disposicidn legal alguna en la que se establezca que con la instalacion del
Organismo Publico Local Electoral del Estado de Coahuila de Zaragoza, se derogan u
abrogan, de manera automatica, los reglamentos o lineamientos que regian la vida
interna del extinto Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana del Estado de
Coahuila, por el contrario, de la interpretacién gramatical del cuarto de los transitorios
antes transcritos, se advierte la posibilidad de que dichos ordenamientos contintien
normando la actividad del nuevo érgano electoral.

SEPTIMO. Que no obstante lo anterior, y en virtud de que con la entrada en vigor de la
Ley Organica del Instituto Electoral de Coahuila, se modificaron, no solo su estructura
sino también las facultades y atribuciones de sus 6rganos internaos, a efecto de dar cauce
legal y desahogar los asuntos encomendados al Instituto Electoral de Coahuila, bajo la
maxima legal que sefiala que la ausencia de norma o laguna legislativa no exime a la
autoridad del cumplimiento de sus funciones, se advierte la necesidad de que el
Consejo General apruebe la creacion de un Reglamento Interior, en el cual se regulen
de forma pormenorizada aspectos fundamentales para el debido funcionamiento_del
Instituto, tales como: 1. Su estructura organica; 2. Facultades y obligaciones\d‘é\:‘;us
organos de direccién, ejecutivos, de control y vigilanc'ia, desconcentrados, etcétera; 3.

Notificaciones; y Régimen laboral, entre otros.

Ello, adquiere relevancia si se toma en consideracién que en el segundo de los
transitorios del Decreto 369, mediante el cual se cred la Ley Organica del Instituto
Electoral de Coahuila, se dispuso que con la entrada en vigor de dicho ordenamiento se
derogaba el Libro Tercero denominado “Del [nstituto” del Codigo Electoral del Estado
de Coahuila de Zaragoza, publicado en el Periddico Oficial del Estado el (29) veintinueve
de junio de {2010) dos mil diez, en el cual se contemplaban preceptos normativos que
regulaban de manera particular, la estructura, atr1buc10nes y obllgacmnes del 6rgano
electoral local.

A
En razén de lo expuesto y con fundamento en los articulos 116, fraccién IV, inciso c),
numeral 1, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Me'x'i',canosl,; 99, n_umera\.,l, .

de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales;_,lZ, 26y 47 de la L&y,
Organica del Instituto Electoral de Coahuila y los transitorios tercero y cuarto de

i

_______________________________________________
Carretera Saltillo - Monterrey Km 5, Granja E| Rosario, C.P.25207 Saltillo, Coahuila. Tel. (844) 438 62 60




<. IEC

lnstltuto Electoral de Coahuila

Decreto nimero 126, mediante el cual se reforman, adicionan y derogan diversas
disposiciones de la Constitucién Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza, 27,
numeral 5, de la Constitucion Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza, asi como en
el acuerdo 16/2016, de fecha (29) veintinueve de febrero de este afio, aprobado porel
Consejo General del Instituto Electoral de Coahuila, este Consejo General en ejercicid
de sus facultades, emite el siguientes:

ACUERDO:

PRIMERO. Se aprueba el Reglamento Interior del Instituto Electoral de Coahuila, en los
términos siguientes:

REGLAMENTO INTERIOR DEL INSTITUTO ELECTORAL DE COAHUILA.

Titulo Primero
Disposiciones Generales

Articulo 1, El presente ordenamiento tiene por objeto establecer las normas reglamentarias que
regirdn el correcto funcionamiento del Instituto, de su estructura organica en su esfera
administrativa, asi como el ejercicio de las atribuciones y facultades que conforme a la Constitucién,
la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, la Ley General de Partidos Politicos y
la legislacion electoral local le confieren para la consecucién de sus objetivos y fines, en estricta
observancia a los principios rectores de la funcion electoral.

Articulo 2. El presente reglamento es de observancia general y obligatoria para todos los Organosy
el personal del Instituto.

Articulo 3.- Para los efectos de este reglamento se entenderd por:. o
I Constitucién General: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanct

Il Constitucién Local: Constitucion Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza
. Ley de Instituciones: Ley General de instituciones y Procedimentos Elector les, .

v, Ley General de Partidos: Ley General de Partidos Politicos.
V. Ley Orgdnica: Ley Organica del instituto Electoral de Coahuila.

L.
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Vi, Ley de Medios: Ley de Medios de Impugnacién en Materia Politico-Electoral y de
Participacion Ciudadana para el Estado de Coahuila.
Vil Legislacién Local: Normatividad electoral aplicable en el régimen interior del Estado.
VI, Normatividad Electoral: Conjunto de disposiciones en materia electoral contenidos tanto

en la Constitucién Federal como en la local, asi como en la legislacion electoral en ambos
6rdenes de gobierno.
IX.  OPLES: Organismos Publicos Locales Electorales.

X. Instituto: El Instituto Electoral de Coahuila.
Xl Consejo General: El Consejo General del Instituto Electoral de Coahuila.
XN, Consejeros Electorales: Los Consejeros electorales que integran el Consejo General del
Instituto.
XIII. Consejeros Representantes: Los representantes de los partidos politicos, propietarios o

suplentes, registrados ante el Instituto,
XIV. Presidencia: La o el, Consejero Presidente del Consejo General del Instituto.
XV. Secretario Ejecutivo: La o el Secretario Ejecutivo del Instituto.
XV, Estatuto: Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y de la Rama Administrativa
XV INE: Instituto Nacional Electoral.

Articulo 4. La interpretacion de las disposiciones de este reglamento se hard conforme a los criterios
gramatical, teleologico, sistematico y funcional; atendiendo en todo caso a las disposiciones
constitucionales y a la legislacién aplicable.

Articulo 5. Los casos no previstos en este Reglamento seran resueltos por el Consejo General,
respetando lo establecido por la normatividad electoral.

Articulo 6. El personal del Instituto, sin distincion alguna, esta obligado a cumpliry a hacer cumplir,
en el dmbito de su responsabilidad, las normas constitucionales y legales que rigen los procesos
electorales en el Estado de Coahuila.

De igual forma, en el desempefio de sus funciones, deberd observar 1os Iin'eémi'ento_ emitidos por
el INE que vinculen a los OPLES, asi como 1o establecido en los reglamentos, lineamientos, circulares,

acuerdos generales y demas disposiciones aprobadas por el Consejo General y/o la Presidericia. .

El personal de apoyo del Instituto cuyas facultades no se encuentren expresamente contempl da
en el presente reglamento, lineamientos y/o acuerdos del Consejo General, tales como asgsores
internos o externos, consultores, personal eventual o administrativo, deberan limitar su aZ{uamon

7
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a la ejecucidn que reciban de su superior jerdrquico, las que en ningln caso podran vincular al
Instituto en la toma de decisiones, fijacién de las politicas internas o externas e implementacidn de
canales de comunicacion con autoridades poblicas o privadas, partidos y asociaciones pofiticas,
organismos de la sociedad civil, instituciones educativas, etc.

Las funciones de los asesores internos y externos, se limitaran a presentar los proyectos de acuerdo
que determine el Consejo General.

Articulo 7. El personal que se integre el Servicio Profesional.Electoral se regird, ademdas de lo
dispuesto en los articulos 5 y 6 de este Reglamento, por las dispasiciones del Estatuto del Servicio
Profesional Electoral.

Titulo Segundo
Integracidn y Funcionamiento Del Instituto

Articulo 8. Conforme a lo dispuesto en la Legislacidon local, es atribucién del Instituto asumir
directamente, la realizacion de todas las actividades propias de la funcidn electefal® que
corresponden a los OPLES en términos del inciso a) del apartado C, de la base V de articilo 41 de la
Constitucién.

Los fines del Instituto son los establecidos en la normatividad electoral Yy Sus principios rectores s
los establecidos en el articulo 5 de |a Ley Organica.

El Instituto ejercerd sus atribuciones a través de:

I.  Organos de Direccion:
1. ElConsejo General;
2. La Presidencia del Consejo; y
3. Las Comisiones del Consejo General.

Il.  Organos Ejecutivos:
Centrales: )
1. Junta General Ejecutiva; R o ‘ ‘ e
2. Secretaria Ejecutiva; o o
3. Direcciones Ejecutivas; y

"
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4. Unidades Técnicas.

Desconcentrados:
Comités municipales electorales;

2. Comités distritales electorales;
3. Mesas Directivas de Casilla; y
4. Oficinas Regionales

. Organo de Control:
Contraloria Interna; y
Comité de Administracién.

V. Otros drganos colegiados
1. Comité Editorial y de Difusidn de la Cultura Democratica; y
2. Comité de Equidad de Género y no discriminacion,

Las distintas dreas del Instituto contaran con el personal indispensable para el buen funcionamiento
de sus atribuciones, para lo cual, el Consejo General evaluard sus necesidades y requerimientos vy,
con base en ello, determinard en el organigrama del Instituto el namero de plazas permanentes y
eventuales que habrian de contratarse a efecto de que las cargas de trabajo se encuentren
equitativamente distribuidas.

Todos los drganos del Instituto funcionardn de manera permanente, a excepcidn de los Comités
Distritales, Municipales y las Mesas Directivas de Casilla, que se instalaran durante los Procesos
Electorales y las Comisiones Temporales que el Consejo General determine para atender las
necesidades eventuales del Instituto que no hubieran sido atribuidas expresamente a las c/o@nes
permanentes y cuando se le delegue alguna funcion o atribucién por parte del Consejo,General.

El Consejo General sera responsable de aprobar los recursos.econdmicos, »m.aterial_es_ y human
para el oportuno y eficiente desempefo de las tareas encomendadas a los ()réanos Ejecutivy

ser instrumentados a través de la Direccidn Ejecutiva de Administracion. .,
Articulo S. El Instituto contara con los siguientes 6rganos permanentes:

I.- Direcciones

.}
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1.- Direccién Ejecutiva de Asuntos Juridicos;

2.- Direccion Ejecutiva de Administracion;

3.- Direccién Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Politicos;

4.- Direccidn Ejecutiva de Vinculacidn can el INE y OPLES,

5.- Direccion Ejecutiva de Educacién Civica y Participacion Ciudadana
6.- Direccion Ejecutiva de Capacitacidn y Organizacion Electoral; y
7.- Direccion Ejecutiva de Innovacion Electoral;

Il.- Unidades

1.-Unidad Técnica de Sistemas;

2.- Unidad Técnica de Fiscalizacion;

3.- Unidad Técnica Transparencia y Acceso a la Informacién
4.- Unidad Técnica de Archivo y gestién Documental; y

5.- Unidad Técnica de Comunicacion Social;

Los organos de referencia estaran adscritos a la Secretaria Ejecutiva de la que dependeran
jerarquicamente.

El Consejo General podra realizar ajustes o modificaciones a los drganos del Instituto, asi como
ordenar la creacion de drganos distintos a los sefialados en el presente Reglamento, atendiendo a
las necesidades y dispenibilidad presupuestaria del mismo.

Articulo 10. Durante los proéesos electorales estatales el Instituto, a través de la Secretaria
Ejecutiva, dispondra lo conducente para la contratacidn y pago del personal eventual necesario para
tales efectos. El personal de referencia sera contratado por tiempo determinado y.tarea especjfica
y no formaran parte del Servicio Profesional Electoral. En todo caso se atenderd aladls éibikad
presupgestal del Instituto vy a la autorizacidon previa del Comité de Administrac;i;’mt j

Articulo 11. La Unidad Técnica de Fiscalizacién y la Contraloria Interna del Igﬁ's_titqu'_;';e-regirén, en\
conducente, por lo dispuesto en la Legislacién aplicable, en el presente Reglamento 'y por |6
acuerdos del Consejo General. - ’ S

Capitulo Primero
De los drganos de direccidn

440 A
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Seccidn Primera
Consejo General y su Presidencia

Articulo 12, El Consejo General es el 6rgano superior de direccion del Instituto, responsable de
vigilar el cumplimiento de la normatividad electoral que regula su funcién, asi como de velar porque
los principios de certeza, imparcialidad, independencia, legalidad, maxima publicidad y objetividad
guien todas las actividades que le son inherentes. Sus resoluciones y acuerdos son de cumplimiento
obligatorio para todos ¢rganos del Instituto.

Articulo 13. El Consejo General se integra conforme a lo dispuesto por la Ley Orgdnica y sus 1
facultades son las sefialadas en el ordenamiento de referencia.

Articulo 14. Los consejeros integraran las comisiones del Instituto que dispone el articulo 46 de la
Ley Orgdnica, asi como aquéllas que de cardcter temporal requiera para el ejercicio de sus
atribuciones.

Dichas Comisiones tendran como funcién primordial auxiliar al Consejo General en el desempefio
de sus funciones y estardn sujetas a las disposiciones de la Ley Orgénica y del presente Reglamento.

Articulo 15. Los Consejeros electorales deberén excusarse del conocimiento de los asuntos del
Instituto, en los supuestos previstos en el articulo 42 de |a Ley Orgénica y articulo 102 numeral 2 de
la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales. El incumplimiento de dicha obligacion
sera considerado como una falta grave y serd sancionada conforme a lo previsto en (a Ley de
Instituciones y en el Reglamento para la designacién y la remocion de las y los consejeros
presidentes y las y los consejeros electorales de los OPLES.

Articulo 16. Las sesiones del Consejo General tendrdn cardcter publico, seran ordinarias o
extraordinarias y se desarrollaran conforme lo dispuesto en el Reglamente de Sé'si_oneszéel Instituto
Electoral de Coahuila. '

Son ordinarias aquellas sesiones que se celebren de acuerdo a’la. periodicidad que-’establece\/
Reglamento de sesiones y extraordinarias fas que, con ese::cardcter sean convocadas por/la .
Presidencia por considerarse necesaria o a solicitud de la mayoria de I_ds_Consejerq_s qu'eiint'égr nel

consejo general.

11

- . ____________________________________J _________________________________________________________}
Carretera Sallifio - Monterrey Km 5, Granja El Rosario, C.P.25207 Saltilio, Coahuila. Tel. (844)438 62 60



Instituto Electoral de Coahuila

$.1EC

Articulo 17. La convocatoria, instalacién y desarrollo de las sesiones del Consejo General, asi como
lo relativo a las mociones y votaciones que se lleven a cabo durante las mismas, se regiran por lo
dispuesto en el Reglamento respectivo, debiendo levantarse el acta y las versiones estenograficas
correspondientes, conforme a dicha normatividad.

Articulo 18. En los casos previstos por el articulo 42 de |a Ley Organica, el Consejero Presidente sera
sustituido por uno de los Consejeros, quien serd designado por el Consejo General y los,
exclusivamente en la sesién que dé lugar a la causa de la sustitucion.

Seccidn Segunda
Comisiones y Comités del Consejo general

Articulo 19. El Consejo General designara, por mayoria simple, a los Consejeros electorales que
integraran las comisiones permanentes y temporales y duraran en su encargo tres afios. Cada
Consejero, incluido la o el Consejero Presidente, podra participar hasta en cuatro comisiones
permanentes, ademas de las temporales; la presidencia de las comisiones se determinara mediante
el voto de sus integrantes y sera rotativa en forma anual. Podran participar en ellas con voz, pero
sin voto los representantes de los partidos politicos, salvo en las Comisiones de Servicio Profesional
Electoral y de Quejas y Denuncias. '

Articulo 20. Las comisiones permanentes del Consejo General son las que se establecen en el
articulo 46 de la Ley Organica, y tendrdan las atribuciones contempladas en dicho ordenamiento, en
el presente Reglamento y en los acuerdos del Consejo General.

Articulo 21. El Consejo General integrara las comisiones con caracter temporal estime‘hecesarias
para el debido funcionamiento del Instituto, con la finalidad de atender los asuntos.qt}efies,sean
encomendados. Las comisiones temporales se integrardn y tendran ademads las atribuciones u

objetivos que sefialen los acuerdos de su creacion.
", y

Articulo 22. Los Consejeros electorales y el Secretario Ejeéutiv'o tendran derecho_;a voz-en |

/

asuntos sometidos a la consideracion de las comisiones, perc solamente sus integrante's,fendr
derecho a voto.

Para los efectos anteriores, todos fos asuntos que sean turnados a las comisiones, deberan hacerse
el conocimiento del resto de los consejeros electorales para  que sUS observ cioges,—
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comentarios U opiniones sean evaluados al momento de realizarse el dictamen o proyecto de

resolucidn correspondiente, sin gue los mismos sean vinculantes.

Los dictamenes o proyectos de resolucion de las comisiones deberan ser circulados por conducte
del Secretario Ejecutivo al resto de los consejeros electorales con cuando menos 48 horas de
anticipacion a su aprobacion por el Consejo General, a efecto de que sean discutidos en una reunién
previa privada con el propdsito de que éstos puedan, de ser el caso, emitir un voto razonado,

Articulo 23, Las comisicnes contaran con los recursos humanos, financieros y materiales que
acuerde el Consejo, en atencion a sus necesidades, al presupuesto del Instituto, asi como a las
disposiciones establecidas en la Ley Organica y el presente Reglamento.

Articulo 24, Las comisiones permanentes contaran con un secretario técnico, que sera el titular de
la Direccién Ejecutiva o Unidad Técnica correspondiente, responsable de preparar el orden del dia,
levantar el acta de las sesiones, preparar los proyectos de acuerdo o dictamen, llevar el archivo, y
en general, auxiliar al presidente en las demads tareas que le sean encomendadas.

Articulo 25. Las comisiones podran reunirse tantas veces como sea necesario para el desahogo de
los asuntos a su cargo.

Los consejeros y el Secretario Ejecutivo que no formen parte de alguna comision, podran asistir a
las reuniones que sean convocadas por el presidente de la comision correspondiente.

Las reuniones se llevaran a cabo atendiendo el orden del dia, enviado previamente a los integrantes
de cada comision, levantandose la minuta correspondiente.

El presidente de cada comision deberd convocar a las sesiones con aI menos: 24 oras de
anticipacion, salvo los casos urgentes,

En caso de que alguno de los consejeros electorales mtegrantes de.la c0m|5|on no pudnere asnsti a

la reunion, podré designar al consejero que lo supla a efecto de ésta tenga verificativo:
Articulo 26. Las comisiones en las que no participen representantes de los partidos [jOII}A_COS,
notificardn a éstos los acuerdos en que estén relacionados sus prerrogativas. 0 sus-derechos; la
notificacion se hara por escrito a fa representacion general de cada partido politico-ante elﬁnsejo

General.
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Los asuntos internos o de caracter administrativo de cada comision, seran resueltos por sus
integrantes sin necesidad de aprobacion por el Consejo General.

Articulo 27. En los asuntos de su competencia, o en aquéllos que les sean encomendadcs por el
Consejo General, las comisiones emitirdn un proyecto de resoluciéon que contendrd la
fundamentacion legal, los motivos y sentido de lo que se propone y los puntos resolutives, para ser
sometidos a la discusidn y votacion del Consejo General, cuando proceda.

Articulo 28. Los presidentes de las comisiones comunicardn, al Secretario Ejecutivo, el estadd*que
guarden los asuntos gue les fueron encomendados, para que, en el caso de encontrarse en estado
de resolucién, éste los incluya en el orden del dia de la sesion inmediata siguiente para someter a
votacion del Consejo General el acuerdo de comision correspondiente. |

Articulo 29. El Secretario Ejecutivo brindard a las comisiones el auxilio que requieran para el
desempeiio de sus atribucicnes.

Articulo 30. Las comisiones permanentes y temporales, deberan presentar un informe cada tres
meses al Consejo General de sus gestiones, los cuales podran servir de soporte al informe anual de
labores que rendira la presidencia.

Articulo 31. El Consejo General determinard por mayoria de votos la forma en que quedaran
integrados los comités contemplados en el presente reglamento, los cuales podradn estar
constituidos hasta por cuatro consejeros, y regiran su funcionamiento de acuerdo a las reglas
establecidas en el Reglamentao de las Comisiones.

La presidencia del comité se elegira por el voto de la mayoria de sus integrantes y serd rGtativa
anualmente. :

Los acuerdos emitidos por los comités, seran aprobados por mayoria, teniendo el presidente voYo,

de calidad en caso de empate. L

Los comités contaran con el apoyo financiero, técnico y humano necesario para el desempefip de’
sus atribuciones y contaran con un secretario técnico que serd eI'c'quc;e se sefiale en el pregente
reglamento para cada uno de ellos, quien debera preparar la orden del d:’aj, levantar las minutas y
actas correspondientes y las demads que le sean encomendadas. ) 7
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Capitulo Segundo
Organos Ejecutivos

Seccidn Primera
Junta General Ejecutiva

Articulo 32. La Junta General Ejecutiva es el 6rgano ejecutivo central del instituto, de naturaleza
colegiada, integrado conforme a lo establecido en el parrafo 1, del articulo 57 de la Ley Organica.
A convocatoria del Secretario Ejecutivo, participara en las sesiones de la Junta, con voz y sin voto, el

Contralor Interno.

Articulo 33. La lunta General Ejecutiva sesionard, de manera ordinaria, por lo menogs una vez al mes,
y dichas sesiones se desarrollaran en lo conducente en los términos previstos para el Consejoy

T

General.

Articulo 34. Las reuniones de la Junta General Ejecutiva tendran como prir{cipal objetivo el

)

e e e

cumplimiento de las atribuciones que sedala el articulo 58 de la Ley' Organica, asi como establecer
las directrices y estrategias dirigidas a cumplir con el calendario y programa operativo anual del
Instituto y verificar los avances del mismo. ‘

Todas las propuestas que emita la Junta al Consejo General deberan tener la aprobacién previa del
Comité o Comision respectiva,

_Articulo 35. Como parte de la estrategia de planeacion del Instituto, los titulares de-las Direcciones
Ejecutivas y Unidades Técnicas, deberan entregar a la Secretaria Ejecutiva, en la primera quinceha¥

de agosto de cada afio, el proyecto de calendario y plan de trabajo operativo anual que deber
implementarse el afio siguiente, mismo que debera ser aprobado por el Consejo General.

Seccion Segunda
Secretaria Ejecutiva

.

-

Articulo 36. La Secretaria Ejecutiva es el érgano central ejecutivo de carétit'er unipersonal,
“encargado de conducir la administracion y supervisar el desarrollo de las actividades de los 6rganos
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ejecutivos y técnicos del Instituto, de conformidad con las disposiciones aplicables. Su titular es el
Secretario Ejecutivo.

Articulo 37. El Secretario Ejecutivo ejercera las atribuciones que le sefala el articulo 59 y demas de
ta Ley Organica, y las gque le encomienden el Consejo General ¢ las Comisiones.

En caso de ausencia temporal del titular de la Secretaria Ejecutiva, sus atribuciones seran ejercidas
por el titular de I'a Direccidon Ejecutiva de Asuntos Juridicos, y en caso de ausencia de este, por el
titular de la Direccién Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Politicos.

La Secretaria Ejecutiva designard a la persona encargada de ejercer las atribuciones de los titulares
de las Direcciones Ejecutivas y de cualquier cargo o puesto que dependa jerarquicamente de efla en
¢aso de ausencia temporal.

El Secretario Ejecutivo coadyuvara conforme a la normatividad aplicable con el Contralor Internc en
los procedimientos que éste acuerde para la vigilancia de los recursos y bienes del Instituto y, en su
caso, en los procedimientos para la determinacidn de responsabilidades e imposicion de sanciones
los servidores pablicos del Instituto.

Seccion Tercera
Direcciones Ejecutivas y Unidades Técnicas

Apartado Primero.
Disposiciones Generales

Articulo 38, Las Direcciones Ejecutivas y Unidades Técnicas dependeréri jérérquica 1
local vy el presente Reglamento.

El Consejo General designara, por mayoria calificada de cmco votos 48 Ios tltulares de Ias Direccjones
Ejecutivas y .Unidades Técnicas del - Instituto, conforme:- al procedlmlento senalado ‘en los
Lineamientos para la-Designaciéon de los Consejeros Electorales Distritales y Municipales, asi como—-""
de los Servidores Publicos Titulares de tas Areas Ejecutivas de Dareccmn de los OPLES emlt:dos por- .
el INE, y deberdn satisfacer los requisitos previstos en los mismos, asi como los estab!ecndos en Ia
convocatoria que para tales efectos se emita. ca
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Los titulares de los drganos de referencia tendran nombramientos por tiempo indeterminado y
estaran sujetos a evaluaciones de desempefio en los periodos que establezca el Consejo General,
pudiendo ser removidos de sus cargos por mayoria calificada de cinco votos ante el incumplimiento
de alguno de los requisitos exigidos para el ejercicio de su cargo.

Las Direcciones Ejecutivas y Unidades Técnicas, contardn con las dreas subordinadas previstas en el
organigrama que se apruebe por. el Consejo General y que sean necesarias para el buen
funcionamiento y cumplimiento de sus atribuciones, las cuales deberan establecerse en el
organigrama.

Articulo 39. Las Direcciones Ejecutivas y Unidades Técnicas ejerceran las atribuciones que sefiale Ja
legislacién local y el presente Reglamento, informando permanentemente a la Secretaria Ejecutiva
de los asuntos bajo su competencia. Cuando éstas deban presentar al Consejo General 0 a la Junta
General Ejecutiva asuntos para la resclucidn en dichos drganos, lo haran mediante un dictamen_o
proyecto de acuerdo que deberd contener sus fundamentos legales, las motivaciones en que se
funda y los puntos resolutivos.

Asimismo, los titulares de los érganos de referencia, acordardn sobre los asuntos de su competencia
con el Secretario Ejecutivo v con los integrantes de las comisiones con las que éstos tengan relacién,
pudiendo requerirseles en todo momento informacién y doccumentos.

Articulo 40. En el desempefio de sus atribuciones, las Direcciones Ejecutivas y Unidades Técnicas
mantendran comunicacion permanente con las comisiones del Consejo General que corresgondan
a su ambito de competencia.

Articuto 41. Para el cumplimiento de las atribuciones que la legislacion local y el presente
Reglamento les confiere, corresponde a las Direcciones Ejecutivas o Unidades Técnicas:

I.  Cumplir con los acuerdos emanados de sus superiores jerarquicos gue sean de/su
competencia, realizando las notificaciones vy des’éhogos_.»qde corre;spﬁndan. De/ ser
necesario, las Direcciones Ejecutivas y Unidades técnicas podran solicitar la asesoria/de la
Direccidn Ejecutiva de Asuntos Juridicos Juridica para el cumpllmlento de dicha atnbucnon/

Il.  Planear, programar, organizar, dirigir, controlar, supervisar'y evaluar el desarrolio de Ios
programas y acciones internos, asi como el despacho de los asuntos admmlstratlvos y- K
recursos de las dreas que integran la Direccion Ejecutiva; ' o '
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lIl.  Supervisar que los distintos Organos del Instituto se apeguen, en el dambito de su
competencia, a los lineamientos, programas y acciones internas aprobadas por [a Direccion
Ejecutiva correspondiente; '

V. Formular dictdmenes y opiniones sobre asuntos propios de la Direccidn Ejecutiva que le
soliciten el Consejo General, la Presidencia, el Secretario Ejecutivo, las Comisiones o la Junta
General Ejecutiva;

V.  Asesorartécnicamente en asuntos de la competencia de la Direccion Ejecutiva a las diversas
areas del Instituto;

Vi, Coordinar acciones con los titulares de las otras Direcciones Ejecutivas o de las Unidades
Técnicas, para el mejor funcionamiento del Instituto;

VIl.  Formular el anteproyecto de presupuesto de la Direccidn Ejecutiva o Unidad Técnica a su
cargo, de acuerdo con las medidas administrativas y de planeacién que fije el Secretario
Ejecutivo a través de la Direccion Ejecutiva de Administracion en el ambito de sus

respectivas atribuciones, y en concordancia con el Plan Anual de trabajo aprobado por el
Consejo General;

VI, Formular los anteproyectos de manuales de organizacion, procedimientos y servicios de la
Direccidn Ejecutiva a su cargo, de conformidad con los criterios de la Junta y |a Direccidn
Ejecutiva de Administracidn;

IX. Coadyuvar y asesorar técnicamente a las Comisiones, a solicitud del Presidente de las

mismas;

X. Evaluar periddicamente los programas autorizados para la Direccidn Ejecutiva que
corresponda;

Xl Integrar y consolidar la informacién solicitada por las Comisiones, el Consejero Presidente,

la Junta y la Secretaria Ejecutiva;

X1, Proponer y promover programas de modernizacidn, simplificacién y desconcentfacién, asi
como medidas de mejoramiento de la organizacion y administracion en el &mbito de su
competencia; . 1

XIlt,  Aplicar, con pleno respeto a la autonomia del Instituto, los mecanismos de coordinacién co
las dependencias, entidades, OPLES o instancias con quien las necesidades del servicio y
programas especificos obliguen a relacionarse; . ' '

XIV.  Coadyuvar con el Secretaric Ejecutive en la cumplimentéciéh de los acuerdos due‘, en el
ambito de su competencia,” sean aprobados por la Junta o el Consejo, elaboyar las
certificaciones y remitirlas para su firma, asi como realizar las diligencias a que hay Iugaf?,
ante las instancias jurisdiccionales que corresponda, con el auxilio de la Difeq&idn Ejecutiva
de asuntos Juridicos Juridica; '

18
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XV.

XVI.

XVII.

XVIIIL
XIX.
XX.

Articulo 42. Para el ejercicio de las funciones que la legislacion local, el presente Reglamento y_os
acuerdos del Consejo General les confieren, corresponde a los Titulares de las Direcciones Ejecutivas
vy Unidades Técnicas del Instituto, las atribuciones y facultades siguientes:

VI

Vil
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Despachar los asuntos de su competencia, previo acuerdo de los mismos con el titular de la
Secretaria Ejecutiva cuando la naturaleza o trascendencia de los mismos asi lo amerite;
Coadyuvar en la ejecucion de las politicas y programas aprobadas por el Consejo para
orientar las actividades relativas a la educacion civica, a contribuir al desarrollo de [a vida
democratica y a velar por la autenticidad del sufragio, asf como para garantizar el derecho
a la informacidn y la proteccidn de datos personales, y fomentar una cultura de igualdad de
género y no discriminacion;

Dar respuesta a las consultas y solicitudes que les sean formuladas de acuerdo al dmbito de
su competencia, con excepcion de |as reservadas por la normatividad electoral al Consejo
General, las Comisiones y la Junta, o a cualguier atro drgano del Instituto;
Elaborar las minutas de las reuniones de trabajo y de las Comisiones;

Dar tramite de los asuntes que les sean turnados; y
Las demas que sefale el presente ordenamiento, la narmatividad aplicable, el Consejo
General, las Comisiones y la Secretaria Ejecutiva. '

A los Titulares de las Direcciones Ejecutivas, integrar la lunta General Ejecutiva en los N

términos de la Ley Orgénica y del presente Reglamento y asistir a sus reuniones con derecho
a voz y voto; '

Fungir como Secretarios Técnicos en las comisiones y comités con las que guarden relacidn;
Cumplir con los requerimientos de informacién que les formuten el Secretario Técnigo o las
Comisiones respectivas;

Presentar a la consideracién de la Junta los informes trimestrales /y anuales
correspondientes a los avances y resultados alcanzados en el marco de la planeacion de la
Direccion Ejecutiva a su cargo;

Acordar con el Secretario Ejecutivo y con las Com|5|ones con las que tengan relacién, lo
asuntos de su competencia; . :
Proponer al Consejo General los proyectos sobre Ia creacron modn‘ucacuon orgamza on,
fusidn o desaparicién de la Direccidn Ejecutiva a su cargo;’

Proporcicnar a la Unidad Técnica de Transparencia los docuhentos archivos e informacic’)n,'
que le sean requeridos a efecto de cumplimentar e! principio de maxima. publmdad que rlge.
la funcidn electaral;
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Vill, Acordar con la Comisidn el desahogo de los asuntos de su competencia y ejecutar las
acciones gue se le encomienden para tal efecto;
IX.  Resguardar, organizar, sistematizar y actualizar los archivos de la Comisién conforme a la
normatividad electoral; y
X. Las demds sefale el presente ordenamiento, la normatividad aplicable, el Consejo General,
tas Comisiones y la Secretaria Ejecutiva.

Apartado Segundo
De las Direcciones Ejecutivas

Articulo 43. La Direccion Ejecutiva de Administracidn, se encargara de supervisar el manejo de los
recursos financieros, humanos y técnicos del Instituto, cuidando en todo momento la correcta

administracién y ejercicio del presupuesto de egresos, correspondiente y ademas de las
atribuciones contenidas en la Legislacion local tendra Ias siguientes:

I.  Coadyuvar con el Secretario Ejecutivo y el Comité de Administracién en la formulacién del
anteproyecto de presupuesto anual de egresos del Instituto;

il Coadyuvar con el Comité de Administracidén en la implementacidn de politicas, normas y
procedimienfos para la prestacion de los servicios generales en el Instituto, aplicando y
distribuyendo de forma eficiente los recursos materiales, financieros y humanos de que
dicho 6rgano disponga;

. Elaborar el inventario de los bienes muebles e inmuebles puestos a disposician del nstituto
por area de trabajo, asi como de aquellos que sean adquiridos por dich /Brgano,
identificando a la persona a la que se confiere su resguardo, mismo que debera ser
actualizado de manera permanente; /

V. Tomar las medidas necesarias para el mantenimiento y conservacidn de'eduibamiento e
instalaciones que hayan sido asignadas al Instituto para su operacion; '

V. Coadyuvar con el secretario Ejecutivo en la supervision de las labores del, personal
Instituto, levantando el acta administrativa correspondiente, en caso de que se-preseiften
incidentes que puedan constituir infracciones en materia de su respoﬁsabilidad omo
servidores publicos, a efecto de que se turnen a la Contraloria Interna para que se
instrumente el procedimiento disciplinario respectivo, conforme a la “normatividad -

—

aplicable; - . L
VI. Llevar el libro de registro de proveedores de material y suministros necesarios para el
desempefio de las funciones del Instituto; )
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VIl Cumplir con las disposiciones que para la aplicacion del presupuesto estipulen los
ordenamientos legales y contables aplicables;
Vil Establecer y operar los sistemas administrativos para el ejercicio y control presupuestal;

IX. Presentar ante el Comité de Administracion un informe trimestral de su actuacién,
conformado por los estados financieros, balance, estado de ingresos y egresos y avance de
gestién presupuestal, asi como todos aquellos informes y documentacién que le sean
solicitados por dicho érgano en el marco de sus atribuciones;

X Proporcionar al Contralor, a través de la Secretaria Ejecutiva, la documentacion e informes
que se le sean requeridos para el debido desempefo de sus funciones;

Xl Presentar un informe anual respecto al ejercicio presupuestal del Instituto ante el Consejo
General;
Xk, Elaborar los proyectos de convocatorias publicas, licitaciones, adjudicaciones y concursos

para la adquisicion de bienes y servicios, enajenaciones y arrendamientos necesarios para
el buen funcionamiento del Instituto que autorice el Comité de Administracién, en los

términos que establezca la ley de la materia y demas disposiciones aplicableé;

Xl Apoyar en la instalacion y funcionamiento de los comités electorales y deméas drganos da
Instituto, cuando se requiera; .

X1V, Cumplir y hacer cumplir, en coordinacion con el érgano de enlace, el estatuto, asi como las
normas y procedimientos det Servicio Profesional Electoral en ambas ramas, la Nacional y la
del QPLE;

XV. Presentar a la Junta General Ejecutiva, previo acuerdo con la Comisién de Servicio
Profesional Electoral, los procedimientos de seleccién, capacitacién y promocion que
permitan al personal de la rama administrativa as'pirar a su incorporacién al Servicio
Profesional Electoral, asi como los programas de capacitacidon permanente 0 especial y los
estimulos del personal administrativo;

XVI. Ejercer las partidas presupuestales del Instituto, aplicando los lineamiento édministrat'v‘os

que al efecto apruebe el Comité de Administracién; L

XVII. Ejecutar lo dispuesto en las circulares y los manuaies que contengan las politicas general
criterios técnicos y lineamientos a los que se sujetarén los programas de édministracié de
personal, recursos materiales y servicios generales recursos financieros y de organizacion
del Instituto; ) ' .

XV, Realizar los trdmites administrativos de contratacion de los servudores publlcos deI Instituto;. ..

X1X. Elaborar el expediente individualizado del personal del Instltuto en el que se cohtenga,

como minimo, copia simple de su acta de nacimiento, curriculo, constancias academlcas .
nombramiento y constancia de alta en el seguro social, comprobar)tes de’ rendicién de la
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declaraciéon patrimonial y fiscal de aquellos servidores obligados a ello, en el cual se irdn
agregando los resultados de las evaluaciones de desempefio correspondientes;

XX. Elaborar la némina del personal de base y eventual adscritos a los distintos érganos del
instituto, incluyendo el calculo, retencién y entero de los impuestos y aportaciones de
seguridad social que corresponda, en los términos previamente aprobados por el Comité de
Administracién;

XX Llevar la Contabilidad del Instituto;

XXk, Atender las necesidades administrativas de los 6rganos del Instituto, abasteciéndolas de los
materiales y servicios que hubieran sido por ellos requeridos;

XXIl.  Suministrar a los partidos politicos nacionales o locales con registro, el financiamiento
ptblico al que tienen derecho en coordinacién con la Direccidn Ejecutiva de Prerrogativas y
Partidos Politicos; '

XXV, Etaborar el legajo de los acuerdos y demas documentos que emitan el Consejo General, la

Junta General Ejecutiva o las comisiones, cuya observancia corresponda a {a Direccidn
Ejecutiva;
XXV, Elaborar los informes de avance de gestién trimestral y cuenta publica que deberdn ser
aprobados por el Consejo General; . 7
XXVI, Realizar los tramites de arrendamiento de los Comités electorales; vy . )
XXVIL. Las demas que sefiale el presente ordenamiento, la normatividad aplicable, el Consejo
General, las Comisiones y la Secretaria Ejecutiva,

El titular de la Direccidon Ejecutiva de Administracion, serd el Secretario Técnico del Comité de
Administracién. '

Articulo 44. La Direccion Ejecutiva de Asuntos Juridicos sera la encargada de supefvisar las
cuestiones legales relacionadas con el funcionamiento del Instituto y brindar asesoria legal a los
distintos drganos que lo integran respecto de las consultas que éstos le formulen; en relacién con

los actos que se desprendan de sus funciones y tendra las atribuciones y f_acultades siguientes:

' . Coadyuvar con el Secretario Ejecutivo en la: réc_é"pcién, y_?—-'tréhrfﬁri‘e cdie"los medios /de
impugnacidn que se presenten en contra de los actos, aCue'rdds,"bmisiones?q resolucignes
del Instituto; S N
Il Informar a las Comiﬁiones y al Secretario Ejecutivo respécto de 16s medios de impug ac_ic’m S
que hubieran sido interpuestos en contra de los acuerdos o diétén_’len‘es' eménadoide'ias.
mismas, asi como del estado que guardan las actuaciones del 1nstlitktit'o ante las instancias

jurisdiccionales correspondientes;
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Elaborar los informes circunstanciados que deban rendirse con motivo de los medios de
impugnacidn en los que el Instituto sea sefialado como autoridad responsable, para su
presentacidn ante la Secretaria Ejecutiva, previa opinidn de la Comisidn correspondiente.
Coadyuvar con la Comision de Quejas y Denuncias en el tramite de los procedimientos
administrativos sancionadores; '

Elaborar los proyectos de resolucion de los procedimientos administrativos sancionadores,
para someterlos a la consideracion del Consejo General, a.través de la Comisidn de Quejas
y Denuncias;

Proporcicnar a la Unidad Técnica de Archivo y Gestion Documental, los documentos e
informacién que le sean requeridos para su incorporacion al archivo general del Instituto.
Asesorar a los Comités Electorales Distritales y Municipales en el desarroilo de sus
actividades durante los procesas electorales;

Elaborar los convenios de colaboracidn que celebre el Instituto con otras autoridades,
universidades, organizaciones no gubernamentales u otros organismos, para someterios a
ta aprobacién del Consejo General por conducto de la Secretaria Ejecutiva;
Coadyuvar con la Direccion Ejecutiva de Vinculacién con el INE y los OPLES en la elaboracion
e implementacion de los convenios de colaboracidn que deba ser suscritos con el primero
de los 6rganos en mencidn, en virtud de la nueva distribucién de competencias entre ambos™

institutos electorales;
Realizar la sintesis semanal de resoluciones del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacidn, asi como del Tribunal Electoral del Estado de Coahuila.

Realizar |a sintesis de los acuerdos que se aprueben en las sesiones el Consejo General del
INE, asi como, el Consejo General de este Instituto;

Auxiliar al Consejo General con el cumplimiento de las rescluciones de los Tribunales y de
las autoridades electorales competentes; .
Cumplir y hacer cumplir los acuerdos del Institutc que se refieran a Ioﬁ.{‘ asug/to‘s de su
competencia; o

Elaborar el legajo de los acuerdos y demas documentos que emitan el Consejo General, la
Junta General Ejecutiva ¢ las comisiones, cuya cbservancia corfespénda'a la Direcci

Ejecutiva; . _
Presentar a la Comisién de Quejas y Denuncias, un informe trimestral de su actuacién
Coadyuvar con la Direccion Ejecutiva de Capacitacion y Organizacion Efe'c'torai 7n la
elaboracion del proyecto de calendario de actividades para los procesos electorales para
someterlos a la consideracion del Consejo General, a través de |a Secretaria Ejecutiva; o
Vigilar y coadyuvar en el cumplimiento de las diversas oblig'acivon'es'jdue marca la

normatividad aplicable al IEC;
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XVIN. Emitir opiniones y dictdmenes juridicos en las consultas que se le formulen.
XIX.  Asesorar a la unidad técnica de transparencia en los informes circunstanciados que deba
rendir el ICAl por los recursos interpuestos;
XX, Asesorar a la Direccion Ejecutiva de Administracion en la elaboracidn de contratos,
convenios, dictdmenes de excepcion, procedimientos de licitacion y adquisitivos,
solventacion de observaciones, levantamiento de actas administrativas;

XXI. Revisar los proyectos de dictamen, acuerdo o resolucidn de las Direcciones Ejecutivas y
Unidades Técnicas, que serdn sometidos al Consejo General, Junta Ejecutiva o Comisiones.

XX Resguardar las actas levantadas en las sesiones del Consejo General; y -
XXIH. Las demas que seﬁale el presente ordenamiento, la normatividad aplicable, el Consejo

General, las Comisiones y |la Secretaria Ejecutiva.

El titular de la Direccion Ejecutiva de Asuntos Juridicos, serd el Secretario Técnico de la Comisionld
Quejas y Denuncias.

Articulo 45. La Direccidn Ejecutiva de Capacitacidon Electoral y Organizacién, serd la encargada de
instrumentar y supervisar los actos relativos a cada una de las etapas del proceso electoral, la
organizacién, funcionamiento vy vigilancia de los Comités Electorales Distritales y Municipales, asi
como colaborar con el INE en fa integracién y ubicacion de las mesas directivas de casilla y tendra
las atribuciones y facultades siguientes: '

l. Elaborar el proyectc de calendario de actividades para los procesos electorales para
someterlos a la consideracion del Consejo General, a través de la Secretaria Ejecytiva;

I. Elaborar las propuestas y formatos de la documentacidn y material electoral, asi como los
catdlogos graficos que faciliten su elaboracion para su aprobacion ante el COj\sejo General
y proveer lo necesario para su impresién y distribucion, de conformidad a las reglas,

lineamientos, criterios y formatos establecidos por el INE; T
1. Coadyuvar con el INE en la formay términos previstos en la normatividad electoral aplicabfe
asi como en los convenios de colaboracién que al efecto sean suseritos. entre ambas
instancias, en la preparacién de los elementos necesarios._para que se lleve'a cabo la
insaculacion de los ciudadanos que participaran como funci_oha'rios de las rﬁesas directivas
de casilla el dia de la jornada electoral, en el supuesto de delegacién de dicha facultad;
v, Coadyuvar con el INE, en la forma y términos previstos en la normatividad ettL_'CforaI
aplicable, asi como en los convenios de colaboracién que al efecto seansuscritos entre
ambas instancias, en la capacitacion para el debido ejercicio 'de_'sus:ﬁlabores de los
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funcionarios de las mesas directivas de casilla, en el supuesto de delegacion de dicha
facultad;

V.  Coadyuvar con el INE, cuando resulte procedente, en la ubicacién y supervision de los
lugares en donde habrén de instalarse las mesas directivas de casilla el dia de la jornada
electoral, en ei supuesto de delegaciéon de dicha facultad;

VI.  Instrumentar junto con la Comisidn de Organizacién y Capacitacion Electoral el proceso de
designacion del personal de los Comités Distritales y Municipales en los términos de los
lineamientos emitidos para tales efectos por el INE, cerciorandose de su debida instalacidn,
integraciéon y funcionamiento, asi como proponer el program'a gue contenga las
modalidades, tiempos y técnicas usadas para impartir la capacitacion electoral, en
coordinacion con la Direccion Ejecutiva de Asuntos Juridicos a dichos érgaﬁ?}?
desconcentrados y ejecutarlos can posterioridad a su aprobacién por el Consejo General;

Vil. Proponer a la Secretaria Ejecutiva y a la Comisién de Organizacién y Capacitacion Electoral,
el disefio del operativo de integracién, armado, traslado y distribucién de los paquéetes
electorales entre los Comités Distritales y Municipales del Instituto, segun sea el caso, ¢
instrumentar el relativo al reclutamiento y seleccién del personal que sea necesario para
tales efectos;

VHI. Coadyuvar con el Secretario Ejecutivo en la elaboracion de los estudios sobre el
establecimiento de las Oficinas Regionales del Instituto para ponerlos ala consideracion de
la Consejo General y supervisar y coordinar las actividades en materia de organizacién y
capacitacion electoral de dichas oficinas; ‘

[X. Observar el cumplimiento, en materia de organizacidn y capacitacién electgral, de los
acuerdos y demas disposiciones que emita el Consejo General y la Junta Genetal Ejecutiva,
asi como dar seguimiento a su observancia por los Comités Distritales y Municipales Locales
vy Distritales; \

X. Elaborar el legajo de los acuerdos y demas documentos que emitan el Consejo General,
Junta General Ejecutiva o las comisiones, cuya observancia corresponda‘a.‘la Direccion

Ejecutiva;
Xl Supervisar, por conducto de los Comités Distritales y Municipales y, en su caso, de las

Oficinas Regionales de Enlace, que la instalacién de lds casillas se realice del'acperdp con las
normas establecidas y recabar la documentacién relacionada con el Proceso Electoral;-

XH. Mantener actualizada la cartografia electoral; L

XIH. Presentar a la Comisién de Organizacidén y Capacitacién Electoral, un informé_ trimestral de-
su actuacion; ) ’

XIV. Realizar las actividades relacionadas con el Registro de observadores electorales;
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XV.  Recabar las actas y acuerdos que provengan de los comités electorales para su posterior
resguardo en el érgano y para que para tales efectos se determine; y

XVI. Las demds que sefiale el presente ordenamiento, la normatividad aplicable, el Consejo
General, las Comisiones y la Secretaria Ejecutiva.

Eltitular de la Direccidn Ejecutiva de Capacitacidén y Organizacion Electoral, sera el secretario técnico
de la Comisidn de Capacitacidon y Organizacidn Electoral.

Articulo 46. La Direccién Ejecutiva de Educacion Civica y Participacién Ciudadana sera la encargada
promover, en el régimen interior del estado, los valores fundamentales de la cultura democratica,
a través de los programas de educacién civica y participacién ciudadana que para tales efectos se
implementen, asi como de instrumentar aquellos mecanismos de participacién ciudadana que se
contemplen en la normativa local y tendra las atribuciones y facultades siguientes:

Planear, dirigir y supervisar la elaboracion de las politicas y programas de educacién civica,

participacidn ciudadana y promocidn de la cultura democratica que desarrollaré el Ifstituto;
(. Proponer el proyecto de difusidn de derechos politico-electorales y de participacian de los
ciudadanos y orientarlos en el ejercicio y cumplimiento de sus obligaciones; )
[l. Dirigir y supervisar la investigacion, andlisis y la preparacién de material didactico que
requieren los programas de educacion civica y fomento a la cultura democratica en el ~

estado, promoviendo entre la poblacidn la participacién ciudadana, a través del ejercicio de

los derechos ciudadanos y el cumplimiento de sus obligaciones como eIectores/;/ -
IV. = Coordinar el trabajo en conjunto con otras instancias publicas y privadas, quefavorezcan el
acercamiento de la labor del Instituto enlos diversos ambitos de la vida sociZI de la entidad; “

V. Coadyuvar en la organizacion de las actividades de caracter publico que celebra el Instituto,
para dar a conocer su labor a la sociedad en general, tales comio -conferenciys,
presentaciones, sesiones solemnes y eventos de capacitacion; . o (-

Vi. Proponer el material de divulgacion del instituto como tripticos, folletos, videos y o fas

publicaciones, que promuevan su mision, vision, objetivos y principios; A

VI, Ejecutar e impulsar los programas educativos que el Consejo General apruebe; a trayés de
diversos modelos, tales como, diplomados, cursos, maestrias, talleres, que estimulen la
investigacion y el estudio en materia democratica; , -~

VI Disefiar e instrumentar las campanas de difusion institucionales y, en su caso, coordinarse -

para ello con las instancias que por el objeto o contenido de la camparia sean competentes;
IX. Disefar, proponer e implementar campanas de educacién civica en la materia en
coordinacidn con la Fiscalia Especializada para la Prevencion de Delitos Electorales;
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X. Identificar y establecer mecanismos de colaboracién con institutos politicos, organizaciones
civiles, instituciones académicas y de investigacion, asi como de educacidn superior o
especializada, para coadyuvar al desarrollo de ia vida democratica;

Xl. Coadyuvar con el Comité Editorial y de Difusion de la Cultura Democratica, en el marco de
su competencia;

XIl. Promover la suscripcion de convenios en materia de educacidn civica con los OPLES, para la
articulacidn de politicas estatales orientadas a la promocién de la cultura politico-
democratica y la construccidn de ciudadania;

XM, Coadyuvar con la Comisidn Educacién Civica y Participacion Ciudadana en |la
instrumentacion de los mecanismos de participacién ciudadana que se contemplen en la
normatividad local; ‘

XIV. Disenary proponer estratégias para promover el voto entre la ciudadania;

XV, Presentar a la Comisién de Capacitacion y Organizacién Electoral, un informe trimestral de
su actuacion;

XVI. Instrumentar los mecanismos de participacion ciudadana que se contemplen en la
normatividad local Proponer, desarrollar e implementar todo tipo de actividades culturales,

deportivas y civicas para promocionar el voto y en general a la participacion ciudadana;
XVII. Realizar los tramites de arrendamiento de los Comités electorales; y
XVIN, Las demas que seiale el presente ordenamiento, la normatividad aplicable, el Conse;o
General, las Comisiones y la Secretaria Ejecutiva.

El titular de la Direccion Ejecutiva de Educacion Civica y Participacion Ciudadana, serd el Secretarlo
Técnico de la Comisién de Educacién Civica y Participacién Ciudadana.

Articulo 47, La Direccion Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Politicos, serd la encargada de atender
los asuntos relativos a los partidos pol‘l'ticos y asociaciones politicas locales, vigilarqte sus derechos
y obligaciones se ajusten a la normatividad legal electoral, y garantizar el otor'gémiento delas
prerrogativas a que tienen derecho, ademds tendra las atribuciones siguientes:

l. Determinar el monto del financiamiento publico ordinario y el financiamiento publico para
actividades especificas, por distribuir entre los partidos politicos;

. Acordar con la Comision de Prerrogativas y Partidos Politicos, las politicas gen7rales
criterios técnicos y lineamientos a que se sujetaran los programas de. prerrogatlvas y -
partidos paliticos;

. Gestionar mensualmente a los representantes de los partidos politicos acredltados ante el
Instituto, el financiamiento plblico que les corresponda;
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v, Elaborar los recibos correspondientes a las prerrogativas ministradas, en los cuales deberd
incluirse el monto, nombre y firma del representante acreditado ante el Instituto para tal
efecto, anexando copia de la credencial de elector del mismo;

V. Elaborar los proyectos de dictamen respecto a las solicitudes de aprobacion de
modificaciones de los documentos bésicos de los partidos politicos y agrupaciones politicas
estatales;

Vi Elaborar los proyectos de dictamen relativos a los acuerdos de procedencia o improcedencia
de las solicitudes de registro de las organizaciones de ciudadanos que pretendan
constituirse como partido politico 0 como asociacién politica estatales, en términos de la
normatividad electoral;

VI, Elaborar los proyectos de dictamen relativos a la pérdida de registro o acreditacion del
partido politico estatal, ¢ asaciacion politica estatal; |

VI Elaborar los proyectos de.dictamen que se refieran a los topes de gastos de precampafia y
campafia;

IX. Elaborar los proyectos de dictamen respecto a los acuerdos de las diferentes formas_de
participacion de los partidos politicos en los procesos electorales estatales que e
encuentren reconocidos en la legislacién electoral;

X. Llevar los libros correspondientes para el registro de partidos y agrupaciones politicas, de
los acuerdos de participacion reconocidos en la legislacidn local; de los integrantes de los
drganos directivos de los partidos politicos y de sus representantes acreditados ante los
érganos del Instituto a nivel nacional, municipal y distrital, asi como el de los dirigentes de
las agrupaciones politicas; de los candidatos a los puestos de eleccion popular; asi como de
partidos politicos locales a que se refiere la Ley General de Partidos Politicos; .

Xl Coadyuvar con el Consejo General en la revision de las solicitudes que pre é:cen los
partidos y coaliciones al registro y sustitucién de candidatos a diversos puestoy/de eleccion
popular, asi como elaborar los Proyectos de Acuerdo correspondiente, de corfformidad con
las disposiciones legales y normatividad aplicable; . .

X1l Verificar el apego de los Reglamentos que emitan |os partidos politicos- locales, a sus norma
internas y estatutarias, y en su caso, proceder a la inscfipci@ﬁ‘e_hﬂ_.el libro de registro
correspondiente; c . o .

X1, Coadyuvar con el Consejo en la revision de Ia‘do‘c:umentgcip'n' presentada"por‘ los parfidos
politicos locales a efecto de registrar la Plataforma Ejectoi:al, elaborando el Pr_c;ye to de
Acuerdo respectivo, y proceder a su inscripcién en el libro d}a registro corrgspib‘ndi_erlté;{» .

X,  Coadyuvar con la Comision correspondiente en la elaboracion de los Lineamientos que
regulen las condiciones para la verificacion del cumplimiento del 'p'prri:ent'aje del apo'\'fo-’
ciudadano requerido para solicitar el registro como candidato indebér)d;i'ente;
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XV.  Verificar el nimero de afiliados y la autenticidad de las afiliaciones en el proceso de registro
de Partidos Politicos Locales;

XVI.  Presentar a la Comisioén de Prerrogativas y Partidos Politicos, un informe trimestral de su
actuacion.
XVIll,  Realizar la propuesta del catdlogo de estaciones de radio y canales de televisién con

cobertura en Coahuila, con apoyo del Departamento de Comunicacion Social, para
proponerlo al Comité de Radio y Television del INE.

XVIIL. Realizar ejercicios de pautas para la asignacién de tiempo en radio y televisién para los.
partidos politicos y candidates independientes conforme a la Ley General de Institucionesy
Procedimientos Electorales y el reglamento respectivo; y

XIX. Las demads que sefiale el presente ordenamiento, la normatividad aplicable, el Consejo
General, las Comisiones y la Secretaria Ejecutiva.

El titular de la Direccidn Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Politicos, serd el secretario técnico de [~

la Comisidon de Prerrog'ativas y Partidos Politicos.

P

Articulo 48. La Direccion Ejecutiva de Vinculacion con el INE y los OPLES seréd la encargada de
instrumentar las labores de coordinacidn y colaboracion con el INE y los OPLES de las entidades
federativas, en el marco de la distribucion de competencias, y tendra las atribuciones y facultades
conferidas en términos del apértado C, de la base V de articulo 41 de la Constitucion, ademas de las

siguientes:

N Observar, comunicar, cumplir y hacer cumplir la normatividad, disposiciones/generales,
reglas, lineamientos, politicas, acuerdos y criterios que establezca el INE epi materia de
vinculacion, en el ambito de su competencia;

I Informar a la Comisién de vinculacion con el INE y con los OPLES, los lineamigntos, criterjos
y disposiciones que emita el INE para el cumplimiento, en su caso, de las funciongs

delegadas al Instituto, asi como de las actividades que el INE realice en coerdinacién con
[nstituto; -

Ill.  Canalizar las comunicaciones que se reciban d(-.;'l INE a los diversos érgé‘nos y.areas/del
Instituto para su debida atencion, en el dmbito de su competencia; una vez autorizad por
el Secretario Ejecutivo; .

IV. Proponer a la Comisién de Vinculacidn con el INE y los OPLES, los _Iineamientoé, criterios v.
disposiciones para el cumplimiento de las funciones que se deleguen al Instituto por parte .
del INE;
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V.  Dar seguimiento de las actividades de las areas del Instituto, con relacién a las funciones
fue, en su caso, delegue el INE;

VI. Informar a la Comisién de Vinculacién con el INE y los OPLES, del seguimiento de las
actividades relacionadas con los procesos de asuncidn, atraccion y delegacion, aprobados
por el Consejo General del INE;

VIl. Presentar a la Comision de Vinculacion con el INE y los OPLES, un informe trimestral de su
actuacién;

VIIl. Elaborar los convenios de colaboracion gue sean suscritos entre el INE y el Instituto, en
virtud de la distribucién de competencias entre ambos institutos electorales.

IX. Observar que las funciones electorales que se realicen en coordinacion con el INE o por
delegacién de éste, se lleven a cabo en los términos de las disposiciones juridicas, de los
convenios celebrados y de los lineamientos o criterios generales emitidos por el INE o el
Instituto, que resulten aplicables;

X. Recopilar los informes anuales de las distintas areas del Instituto, respecto del ejercicio-d
fas facultades delegadas u otras materias que correspondan conocer a dicha instancia, para
su remision al INE;

Xl. Implementary supervisar el cumplimiento del calendario y el plan integral de coordinacion

con los OPLES para los procesos electorales, que emita el INE;
XIl. Proponer a la Comision de Vinculacion con el INE y los OPLES, la normatividad interna que
se requiera, para posibilitar la delegacion de las facultades que tiene el INE en materia

electoral local; ‘ .
XIIl. Las funciones inherentes en el ambito que le corresponda que le confiera onsejo

General, el presente Reglamento, lineamientos que emita el INE y demads d{:;?ciones

aplicables; y -
XIV. Las demas que sefale el presente ordenamiento, la normatividad aplicable, el Consajo

General, las Comisiones y la Secretaria Ejecutiva.

El titular de la Direccién Ejecutiva de Vinculacion con el INE y OPLES de las entidades federatiyas,
sera el secretario técnico de la Comisidn de vinculacidn con el INE y con los OPLES.
Articulo 49. La Direccidn Ejecutiva de Innovacion Electoral sera la encargada de instrumentar el
programa preliminar de resultados electorales y dar seguimiento a la actualizacién y atilizacion de
la urna electrénica, y tendrd las atribuciones y facultades siguientes: -

L Elaborar y operar el programa preliminar de resultados electorales, una vez que este
sea aprobado por el Consejo General;
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. Mantener la mejora y actualizacion de las urnas electrdnicas con que cuenta el Instituto;
ill. Elaborarlos convenios para préstamo de urnas electrdnicas a universidades,
asociaciones, OPLES o partidos politicos para sus procesos de seleccion interna.

v, Realizar las actividades necesarias para la celebracién de elecciones con urna

electrdnica que le sean solicitadas al Instituto;
V. Supervisar y ejecutar la implementacidn del Programa de Resultados Preliminares; y
Vi. _ Las demas que sefiale el presente ordenamiento, la normatividad aplicable, el Consejo
General, las Comisiones y la Secretaria Ejecutiva.

Apartado Tercero
Unidades Técnicas

Articulo 50. El Instituto contara con Unidades Técnicas permanentes, que seran:

I.- Unidad Técnica de Sistemas;

Il.- Unidad Técnica de Fiscalizacion;

iIl.- Unidad Técnica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica;
IV.- Unidad Técnica de Archivo y gestién Documental; y

V.- Unidad Técnica de Comunicacidn Social;

Las Unidades Técnicas permanentes dependeran operativamente de la Secretaria Ejecytiva.

Cada departamento sera encabezado por un titular que se denominara “Titular/ de la Unidad
Técnica” y contard con el personal estrictamente necesario para el desarrollo dé”sus funciones,
conforme apruebe el Consejo General, atendiendo la disponibilidad presupuestaria..

Articulo 51. La Unidad Técnica de Comunicacién Social tendra la funcion de difundir las actividades
del Instituto y de sus érganos centrales y desconcentrados, manteniendo el enlace permanente/con
los medios de comunicacion social y tendra las atribuciones siguientes:

1. Auxiliar en sus actividades a la Direccion Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos PoIiticoE)en lo
relacionado con el acceso de los partidos politicos a radio y televisién; _

Il Elaborar el catalogo de estaciones de radio y canales de television con cobertura enel .
Estado, para su aprobacidn por el Consejo General del Instituto; '
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V.
V.

VIIL

Xl

Xll.

XHI.

XIV.

XV,

XVI.

XVIL

XVIIL.

Auxiliar a la Direccién Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Politicos en las labores
encaminadas al monitoreo; '

Coadyuvar con la Secretaria Ejecutiva y la Direccion Ejecutiva de Educacidn Civica y
Participacidon Ciudadana en la elaboracidn, organizacidn y aplicacion de las campaiias de
promocion del voto con motivo de los procesos electorales;

Realizar boletines de prensa con las actividades realizadas por el Instituto;

Elabaorar y mantener actualizado el directorio de medios de comunicacién;

Llevar a cabo la cobertura de eventos relevantes o afines con la materia electoral que se
lleven a cabo en la entidad;

Realizar una sintesis informativa diaria de los medios impresos mas importantes del estado,
clasificandola para posteriormente ser archivada en este Departamento.

Coadyuvar con la Comisidn de Educacion Civica y Participacion Ciudadana en la organizacién
de los cursos o talleres para medios de comunicacion; A

Realizar las labores necesarias para la creacién del archivo fotografico y video grafico del
instituto;
Coordinar las actividades encaminadas a realizar un instrumento de difusién semestral

Instituto;
Mantener informado al personal directivo del Instituto sobre la informacién que generan
tos diferentes medios de comunicacion, impresos, electronicos y medios alternativos

relativos a |as actividades y funciones que desarrolla el Instituto;
Coardinar con las autoridades del Instituto las ruedas de prensa, conferencias, foros y
entrevistas necesarias para la difusidn de las actividades institucionales;

Elaborar los criterios para el uso institucional de redes sociales en internet del Instituto, y
someterlos a la aprobacion de la instancia competente, asi como medir pezlz_’)dicamente la
eficacia de estos instrumentos;.

Capacitar y mantener actualizado al personal encargado del procesamnento de datos en
Instituto;

Realizar la cobertura informativa y transmisién de las sesiones de Consejo a través de
distintas plataformas electrénicas; L -
Pre produccion y produccion, asi como la admmlstracnon de los procesos del programa
radiofdnico del Instituto Electoral de Coahuila; vy

Las demds que sefiale el presente ordenamiento, la normatlwdad aplicable, el ConseJo
General, las Comisiones y la Secretaria Ejecutiva.

Eltitular de la Unidad Técnica de Comunicacidn Social, sera el Secretario Técnico del‘(.Iomité Editorial

y de Difusién de la Cultura Democratica.
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Articulo 52. La Unidad Técnica Transparencia y Acceso a la Informacién Publica seré responsable
del cumplimiento de las obligaciones que en la materia establece la legislacién, aplicable en la
materia, asi como de coadyuvar con los partidos politicos en el cumplimiento de las obligaciones
que les corresponden en dicha materia y tendra las atribuciones siguientes:

I Verificar los contenidos que seran incluidos en la pagina electrénica del Instituto y
someterlos a la aprobacién de la Comisién de Transparencia y Acceso a la informacion.

(. Revisar que la pagina institucional se encuentre debidamente actualizada;

M. Coadyuvar con los partidos politicos en la orientacion para que cumplan con las
obligaciones que les impone la legislacién local;

IV, - Colaborar con la Direccion Ejecutiva de Educacidn Civica y participacién Ciudadana en
los cursos que se implementen en la materia; _

V. Dar cuenta a la Comision con las solicitudes de informacidn que se presenten.

VI En su caso, instrumentar los procedimientos de sclicitudes de informacion para_que
sean atendidas;

VII. Administrar el Sistema Infocoahuilg;

VIil. Calendarizar las solicitudes presentadas tanto por el Sistema Infocoahuila y las‘que-son
recibidas directamente en el Instituto;

IX. Elaborar un fichero clasificado por Direcciones con la informacion reservada;

X. Elaborar el informe mensual de solicitudes para el Instituto Coahuilense de Acteso a la
Informacion, de acuerdo con la Nueva Ley de Acceso a la Informacidn y Pr(?teccic‘m de “

Datos Personales para el Estado de Coahuila;
Xl. Realizar una estadistica mensual de las solicitudes que se reciben a ‘través del ,0s

diferentes sistemas por medio de los cuales se reciben solicitudes de informacion en

Instituto; ..
X1l Solicitar a las distintas dreas del Instituto la informacién necesaria para que sea inclujda
en la pagina electrdnica del propio Instituto; /
Xl Remitir a la Unidad Técnica de Sistemas la informacion que deba incluirse en la pagina

electrdnica del Instituto; ‘

XIv. Coordinar {os cursos de capacitacion para los sijjetos_obtigados, con el apoyo, sijasi se -
determina por la Comisién respectiva, del Instituto Coahuilense de Acceso~a la
Informacion; .

XV. Realizar el tramite de recursos que carrespondan a su area, ante el Instituto;

XV, Presentar a la Comisién de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica un informe
trimestral; y
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XVII. Las demds que sefiale el presente ordenamiento, la normatividad aplicable, el Consejo
General, las Comisiones y la Secretaria Ejecutiva.

El titular de la Unidad Técnica de Transparencia sera el Secretario Técnico de la Comision de
Transparencia y Acceso a la Informacion y debera coordinarse con la Unidad Técnica de Sistemas
para garantizar gue la informacién publica del Instituto sea difundida a través de la pagina
electrénica del mismo.

Articulo 53. La Unidad Técnica de Sistemas serd responsable de proporcionar el soporte técnico
para la correcta operacion de fos sistemas informaticos con que cuente el Instituto; de coadyuvar
con el proyecto parala instrumentacion del sistema de informacidn de la jornada electoral y del
Programa de Resultados Preliminares, y en general de todo lo relativo a las adquisiciones de equipos
y programas informdticos, para lo cual actuard como 6rgano de consulta de la Junta General
Ejecutiva y serd el responsable de llevar a cabo las siguientes actividades:

Construccién, actualizacion y mantenimiento del sitio oficial de internet del Instituto en 2
coordinacién permanente con las Direcciones de innovacion Electoral y Transparéncia-y.
Acceso a la Informacion Publica; \l\\
Il.  Apoyar a las distintas dreas, Direcciones Ejecutivas y Unidades Técnicas del Instituto en el
mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos de cdmputo, asi como asesorar y\

~ apoyar para el uso adecuado de ellos; /
(. Administrar y actualizar los programas de computo, asi como su licenciamient
V. Administrar los servicios de antivirus asi como su licenciamiento; /

V.  Administrar accesos y uso de la Red Interna, Internet, cuentas de correo instituciongl y
servicio de impresidn, asi como de establecer politicas para su uso adecuado;

VI.  Desarrollar y vigilar el correcto funcionamiento del Sistema Integral gie ‘Informacid .
Electoral para los Procesos Electorales en coordinacign con la Direccién Ejecutiva /de ’
Organizacién y Capacitacién; , \

VIl.  Elaborar un manual de usuario que contenga a detalle las instrucciones necesarias para que '

los capturistas operen el Sistema Integral de Informacion 'Elgctoral en Jos Comités
Electorales; ) .
VIlIl.  Coadyuvar con la Direccidn Ejecutiva de Administracion en la logistica para “distribuir y
recolectar equipos y mabiliario de computo a los Comités Electorales;
IX.  Coadyuvar en la supervision y ejecucion de la implementacién de_I'Programa‘d'e Resultados
Electorales Preliminares atendiendo a las reglas y lineamientos que establgzca‘el INE;
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X. Desarrollar y vigilar el Sistema para el registro de representantes de Partido ante mesas
directivas de casilla en coordinacién con la Direccién Ejecutiva de Partido Politicos; y

Xl.  Las deméas que sefiale el presente ordenamiento, fa normatividad aplicable, el Consejo
General, las Comisiones y la Secretaria Ejecutiva.

Tendra a su cargo el contenido de la pagina oficial de Internet del Instituto en coordinacién con las
Direcciones de Innovacion Electoral y Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Articulo 54. La Unidad Técnica de Archivo y gestidn Documental es el drea responsabie de la gestién
y proteccion de la informacion documental, asi como de la conservacién, supervision y
administracidn del archivo del Instituto y contara con las siguientes atribuciones:

I, ‘Organizar, coordinar y registrar el patrimonio documental del Instituto de acuerdo a las

reglas de la clasificacidn archivistica;

. Establecer un sistema de control, consulta y préstamo de los documentos que obran en el
archivo del Instituto;

ll. Supervisar a los responsables directos en el manejo de la documentacion de la unidad
técnica, incluida fa Oficialia de Partes; 7

V. Implementar politicas de capacitacion y actualizacién continua para el desarrollo persopal
de la Unidad Técnica;

v, Resguardar en buen estado la documentacion del Instituto;

VI.  Coadyuvar con la Secretaria Ejecutiva proporcionando la documentacién e/informacién
requerida para la organizacién, preparacion y culminacién de las actividadeg relacionadas
con las sesiones del Consejo General; .

VII Rendir los informes que le sean solicitados por la Secretaria Ejecutiva reIac:onados conel
control de 1a documentacion oficial; .

Vil Proponer a la Comisién que corresponda o a la Secretarfa Ejecutiva, Ieisc'poll'ticas
modernizacién que propicien la implementacion de nuevas tecnologias de la informadgién
en materia de gestion documental y archivistica, coadyuvando con ello a la
homogeneizacién metodolégica de la funcion propia de la unldad técnica, de la mtegr cién
de los archivos y la cooperacién institucional; y - S -

IX. Las demas que sefiale el presente ordenamiento, la normatividad aplicable, el Conse10

General, las Comisiones y la Secretaria Ejecutiva.

Articulo 55. La Unidad Técnica de Archivo y gestién Documental contara con una'bficialia de partes
que tendrd las siguientes atribuciones:
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I.  Recibir, registrar y remitir a la Secretaria Ejecutiva el original de la documentacién y
correspondencia externa que ingrese al Instituto, para que, a través de dicha Secretaria, se
realice su remision a las diferentes areas de manera inmediata;

. Asentar la recepcion de la diversa documentacion o correspondencia, mediante el sistema
que para el efecto se lieva en el Instituto y, a falta de éste, mediante sello oficial, asentando
fecha y hora de su recepcion, el nimero de fojas que integren el documento, las copias que
corran agregadas al original y, en su taso, el numero de anexos que lo acompaifien
asentando el nombre del funcionario que recibe para debida constancia;

[, Remitir la documentacién y correspondencia de archivo, a la Unidad Técnica de
Documentacién para su resguardo; _ _

V. Llevar el sistema de registro de la documentacion y correspondencia recibida;

V. Proporcionar numero a los oficios externos que se envian a otros organismos, instituciones
y a particutares; la unidad técnica administrativa generadora del oficio resguardara el acuse
original para agregarlo al expediente correspondiente;

VI Dar tramite a los asuntos que sean turnados.;
VI, Organizar, registrar y remitir el patrimonio documental del instituto;
VI, Establecer un sistema de control de los documentos con los que cuenta el instituto;

IX. Llevar el control de los oficios que se envian a otros organismos, instituciones y a
particulares;

X. Supervisar el préstamo de documentos; :

Xl Coadyuvar en el desarrollo de las funciones de la Secretaria Ejecutiva para la O@hizacién,
preparacidon y culminacién de las actividades relacicnadas con las sesiones del Consejo
General y la Junta General Ejecutiva; js

XIl.  Rendir los informes que le sean solicitados por el Secretario Ejecutivo, relacionados coh el
contro! de la documentacién oficial;

XN, Recibir, registrar y remitir los documentoes que ingresen al Instituto; _
XIV.  Asentarlarecepcion de la diversa documentacidn o paqueteria, mediante sello oficial, fécha \

y hora de su recepcidn, el nimero de fojas que integren el documento, las copias que corran
agregadas al original y, €n su caso el numero de anexos que lo acompafien; .

XV.  Turnar la correspondencia y la documentacion recibida a la Secretaria Ejecutivé,'_'para/su
remision a las diferentes areas del Instituto de manera inmediata; o .

XVl.  Recibir y distribuir la correspondencia y documentacién interna a la Unidad de
Documentacion para su resguardo; T - S .

XVII, Elaborar las minutas, actas y/o versiones estenogréficas de las sesiones.del Consejo General
y de la Junta General Ejecutiva; y '
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XVIH. Las demdas que presente ordenamiento, la normatividad aplicable, el Consejo General,
Comisiones y |la Secretaria Ejecutiva. )

Articulo 56. E| personal de la Unidad Técnica de Archivo y gestion Documental y de la Oficialia de
Partes estaran obligados a respetar la confidencialidad de los documentos y su contenido.

Articulo 57. El Consejo General, la Junta General o el Secretario Ejecutivo, podrén encomendar a las
Unidades Técnicas sefaladas en los articulos anteriores, el cumplimiento de otras tareas necesarias
para el mejor funcionamiento del Instituto.

Articulo 58. La Unidad Técnica de Fiscalizacién de los Recursos de los Partidos Politicos es el drgano
del Instituto, con autonomia de gestin, que tiene a su cargo la coadyuvancia con el INE en la
recepcion y revision integral de los informes que presenten los partidos politicos respecto del origen
y monto de los recursos que reciban por cualquier modalidad de financiamiento, asi como sobre su
destino y aplicacién y tendrd las atribuciones siguientes:

Vigilar que los sujetos obligados se ajusten a las disposiciones legales aplicables, en !a\
obtencién, aplicacion, comprobacidn y justificacién de sus ingresos y egresos, asi como en
la presentacién de los informes respectivos; Il.- Implementar un sistema de control de\
inventarios de bienes muebles e inmuebles de los sujetos obligados y autorizar la baja de
estos; '

Il.  Aplicar en su revision, técnicas de auditoria propuestas por el Colegio de/Contadores
Publicos, Asociacién Civil en observancia con las Normas de Informacién Financieras (NIF);

Ill.  Establecer los criterios para las visitas de verificacién de informacion y auditorias,

procedimientos, métodos y sistemas necesarios para la revision y fiscalizacion d

ingresos y egresos de los sujetos obligados, con el fin de corroborar el cumplimiento de
obligacionés y la veracidad de sus informes, asi como las investigacionés‘que considgr
necesarias para el correcto ejercicio de su funcion fiscalizadora; : . :
v, Elaborar y someter a consideracion de la Comisidn. competente los proyectos de reglamento
en materia de fiscalizacidn, quejas y procedlmlentos enlo que respecta alas obllgauones '
que tengan los sujetos ohligados dentro de esta matena en observancna alos Ilnea lentos'

que a efecto establezca la autoridad electoral nacional y local; - L
V. ' Expedir manuales sobre las disposiciones de la reglamentauon apllcable ] o
VI.  Elaborarlos proyectos de acuerdo relativos a los estados fmanmeros delos su1etos obllgados
sobre los ingresos y egresos ordinarios;
VI Promover el valor de la transparencia y rendicion de cuentas de Ios partndos politicos;
. 37
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VIll,  Cumplir y hacer cumplir las normas y procedimientos previstos en la reglamentacion
carrespondiente;
X, Acordar con la Secretaria Ejecutiva del Instituto los asuntos de su competencia; y
X. Las que le confieren la Legislacién local, General y el Consejo General, asi como la
normatividad y disposiciones emitidos por el INE, el Reglamento de Fiscalizacion vy las
demas que por la naturaleza del cargo se desprendan,

La Unidad de Fiscalizacidn solicitard el apoyo y celebrara, en su caso, los convenios necesarios con
su homoéloga en el INE con la aprobacion del Consejo General, a fin de superar las limitaciones
establecidas por los secretos bancario, fiduciario o fiscal.

Articulo 59. En los casos en los que el INE delegue |a facultad de fiscalizacidn al Instituto, la Unidad
Técnica de Fiscalizacion se regira conforme a los lineamientos que emita para sus efectos el INE y el
Consejo General del Instituto.

Capitulo Tercero
Organos Desconcentrados

Seccién Primera
Disposiciones generales de los Comités Electorales

Articulo 60. Los comités distritales y municipales electorales entrardn en receso /al concluir el
proceso electoral, pero el Presidente del Instituto podra convocarlos a periodos e;t- aordinarios de
trabajo y, en todo caso, para el caso de elecciones extraordinarias. \\/

Articulo 61. Los comités distritales y municipales electorales se integraran en los términos de 105 .
articulos 64 y 69 de la Ley Organica y contaran con el personal técnico y administrativo que
requieran para el ejercicio de sus atribuciones, conforme lo establecen los ordenamientos aplicables

y a lo que acuerde el Consejo General a propuesta de la Junta. - ' )

Articulo 62. Cuando los integrantes de los comités electorales, propietario y suplente, no a ébten
ejercer su funcién por cualquier causa, la Comisién de Capacitacfén .y Organizacién Electoral -
propondra a la Secretaria Ejecutiva y ésta a su vez al Consejo General, de inmediato, a quienes deban .
ocupar la vacante; las personas propuestas deberdn cumplir los requisitos establecidos por la Ley
QOrgénica. '
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En los casos de ausencia temporal del consejero propietario, se llamara al suplente, y en ausencia
de éste, se procedera conforme a lo dispuesto en el parrafo anterior.

Seccion Segunda
Comités Distritales Electorales

Articulo 63. Los comités distritales electorales son drganos encargados de la preparacian, organizacion,
desarrollo y vigilancia del proceso electoral para la eleccién de diputados del Congreso del Estado,
dentro de sus respectivos distritos, conforme a lo estipulado en la Ley Orgénica y demas disposiciones
aplicables.

Articulo 64. Los comités distritales electorales, ejercerdn las atribuciones que les confiere el articulo
67 de la Ley Organica, asi como las que establezcan la legislacidn aplicable y lineamientos
respectivos.

——

Seccién Tercera
Comités Municipales Electorales

L

o

Articule 65. Los comités municipales electorales son los drganos encargados de la organizacién,
preparacion, desarrolio y vigilancia, dentro de su circunscripcion, de los procesos electorales para la

eleccign de gobernador e integrantes de los ayuntamientos.

Articulo 66. Los comités municipales electorales, ejerceran las atribuciones qug les confiere el

articulo 73 de la Ley Organica, asi como las que establezcan la legislacién aplicable y lineamientos

respectivos.
La ausencia, sin causa justificada, por parte de un consejero, a.tres sesiones del 6rgano de que forie

parte, se entendera como ausencia definitiva, debiéndose proceder conforme a lo establecido en
los parrafos anteriores. '

Seccion Cuarta
Mesas Directivas de Casilla

a9
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Articulo 67. Las mesas directivas de casilla, como autoridad electoral, estén facultadas para recibir
la votacion y realizar el escrutinio y cdmputo en cada una de las secciones electorales en que se
divida el Estado durante la jornada electoral y tienen a su cargo respetar y hacer respetar la libre
emision y efectividad del sufragio, garantizar el secreto del voto y asegurar la autenticidad del
escrutinio y cdmputo.

Las mesas directivas de casilla se integraran y funcionarén conforme a lo dispuesto por La Ley de
Instituciones y la Legislacion local.

El Instituto proporcionara a los ciudadanos que resulten seleccionades como aspirantes a integrar
las mesas directivas de casilla, la capacitacion que requieran para el ejercicio de sus atribuciones,
conforme a los convenios gue al efecto se celebren con el INE y a los que resulten designados les
proporcionara el apoyo para su alimentacion el dia de la jornada electoral.

Seccidn Quinta
Oficinas regionales

Articulo 68. Las oficinas regionales tienen por objeto, que todas las actividades del Instituto sean
coordinadas de manera efectiva en las regiones del estado, que la instalacién de las casillas y la
entrega y recopilacion de la documentacién relacionada con el Proceso Electoral se realice de la
forma mas eficaz; ademads de brindar asistencia técnica a la sociedad civil que lo solicite y apoyar a
las organizaciones politicas en sus procesos de democracia interna.

Articulo 69. Las oficinas regionales se establecerén en las cabeceras municipales de Torredn,
Monclova y Piedras Negras, con la estructura necesaria de acuerdo a la disponibilidad presupuest

Capitulo Cuarto
Organos de control

Seccién Primera
Contraloria Interna

Articulo 70. La Contraloria Interna es el drgano encargado del control, fiscalizacidn y vigilancia de
los recursos del Instituto; en el ejercicio de sus atribuciones, estd dotada de autonomia técnica y de
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gestidon para decidir sobre su funcionamiento y resoluciones; su titular estda adscrito
administrativamente ai Consejo General, y mantendra la coordinacion técnica con la Auditoria
Superior del Estado de Coahuila.

El titular de la Contraloria serd denominado “Contralor interno” y tendrd un nivel jerarquico
equivalente a director ejecutivo.

El contralor sera designado por el Congreso del Estado en los términes dispuestos por el articulo 85
de Ley Organica del Instituto Electoral de Coahuila, durara en su encargo seis afios y podra ser
ratificado otro pericdo igual.

Quien resuite electo rendira la protesta de ley ante el Congreso del Estado.
La Contraloria contara con la estructura orgdnica, personal y recursos que apruebe el Consejo

General a propuesta del Contralor Interno, atendiendo en todo caso a la disponibilidad
presupuestaria.-

En su desempefio, la Contraloria se sujetard a los principios de imparcialidad, legalidad, objetividag;
certeza, honestidad, exhaustividad y transparencia.

Articulo 71. La Contraloria tendrad las facultades siguientes:

Fijar los criterios para la realizacién de las auditorias, procedimientos, métgtos y sistemas
necesarios para la revisidn y fiscalizacién de los recursos a cargo de las dreas y drganosidel

Instituto; '

il Establecer las normas, procedimientos, métodos y sistemas de contabilidad y de archivo,
los libros y documentos justificativos y comprobatorios del ingreso y del éasto, asi cgmo
aquellos elementos que permitan la practica iddnea de las auditorias y revisiones,/que
realice en el cumplimiento de sus funciones;

. Evaluar los informes de avance de la gestién financiera respecto de los programas
autorizados y los relativos a procesgs cancluidos; g

IV.  Evaluar el cumplimiento de los objetivos y metas fijadas en los programas dé-naturaleza
administrativa contenidos en el presupuesto de egresos del Instituto; . ’

V.  Verificar que las diversas dreas administrativas del Instituto que hubi_éren recibido, -
manejado, administrado o ejercido recursos, lo hagan conforme a la normatividad aplicable,
los programas aprobados y montos autarizados, asi como, en el caso de los egresos, con
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VI

VIIL

VI

XLl

XIIL.

XIN.

XIV.

XV,
XVl
XVIL

XVIIL.
XIX.

XX.

cargo a las partidas correspondientes y con apego a las disposiciones legales, reglamentarias
y administrativas conducentes;

Revisar que las operaciones presupuestales que realice el Instituto se hagan con apego a las
disposiciones legales y administrativas aplicables a estas materias;

Verificar las obras, bienes adquiridos o arrendados y servicios contratados, para comprobar
que las inversiones y gastos autorizados se han aplicado, legal y eficientemente, al logro de
los objetivos y metas de los programas aprobados;

Requerir a terceros gue hubieran contratado bienes ¢ servicios con el Instituto la
informacidn relacionada con la documentacion justificativa y comprobatoria respectiva, a
efecto de realizar las compulsas que correspondan; A

Solicitar y obtener la informacidon necesaria para el Cumplimiento de sus funciones;
desahogar y resolver los procedimientos
administrativos respecto de las quejas que se presenten en contra de tos servidores publicos

Proponer los lineamientos e instruir,

det Instituto, y Ilevar el registro de los servidores publicos sancionados;

Investigar; en el ambito de su competencia, los actos u omisiones que impliquen alguna
irregularidad o conducta ilicita en el ingreso, egreso, manejo, custodia y aplicacion de
fondos y recursos del Instituto;

Recibir denuncias o quejas directamente relacionadas con el uso y disposicion de los
ingresos y recursos del Instituto por parte de los servidores piblicos del mismo y desahogar
los procedimientos a que haya lugar;

Efectuar visitas a las sedes fisicas de las dreas y drganos del Instituto para solicitar la

exhibicion de los libros y papeles indispensables para la realizacion de sus investigacionés
sujetandose a las formalidades respectivas;

Establecer los mecanismos de orientacion y cursos de capacitacién que result @esarios
para que los servidores puoblicos del Institute cumplan adecuadam?Zte €on sus
responsabilidades administrativas;

Formular pliegos de observaciones en materia administrativa; -
Determinar los dafios y perjuicios que afecten al Instituto en su-patrimonio y finc
directamente a los responsables las indemnizaciones y sanciones pecunianas
correspondientes; o . S )

Fincar las responsabilidades e imponer las sanciones en términos de la-normatividad
respectiva; : k
Presentar a la aprobacién del Consejo General sus programas anuales de trabajo;
Presentar al Consejo General los informes previo y anual de resultados de su gestion,.y
acudir ante el mismo Consejo cuando asi lo requiera el consejero presidente;

Participar, a través de su titular, con voz pero sin voto, en las reuniones de la Junta General
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Ejecutiva cuando por motivo del ejercicio de sus facultades asi lo considere necesario el
secretario ejecutivo;

XXI. Recibir y resguardar las declaraciones patrimoniales que deban presentar los servidores
publicos del Instituto, a partir del nivel de jefe de departamento, conforme a los formatos y
procedimientos que establezca la propia Contraleria. Seran aplicables en lo conducente las
normas establecidas en la Ley de la materia;

XXII. Intervenir en los procesos de entrega-recepcion por inicio o conclusién de encargo de los
servidores publicos que corresponda;

XX, Las demds que le otorgue esta Ley o las leyes aplicables en la materia;

XXV, La determinacion de las responsabilidades e imposicion de sanciones por la Contraloria, se
efectuara en base a los procedimientos normativos aplicables;

XXV. Los érganos, dreas ejecutivas y servidores publicos del Instituto estaran obligados a
proporcionar la informacion, permitir la revision y atender los requerimientos que les
presente la Contraloria, sin que dicha revisién interfiera u obstaculice el ejercicio de las
funciones o atribuciones que esta Ley o las leyes aplicables que les confieren;

XXV El Contralor Interno tiene la facultad de solicitar y obtener de los drganos, areas ejecutivas
y servidores publicos del Instituto, la informacién y documentacién necesaria para_el
cumplimiento de sus obligaciones:

1) Sitranscurrido el plazo establecido por la Contraloria, el 6rgano o area fiscalizada, sin
causa justificad'a, no presenta el informe o documentos que se le soliciten, la
Contraloria procedera a fincar las responsabilidades que correspondan conforme a

derecho. ‘ /\
2) . N - . . ,

El financiamiento de responsabilidades y la imposicidon de sanciones na’relevara al

infractor de cumplir con las obligaciones o regularizar las situaciones que motivaron

las multas. ‘

3} La Centraloria, ademas de imponer la sancidn respectiva, requerird él infractor par

que, dentro del plazo determinado, que nunca serd mayor a cuaren'ta y cinco digs,

cumpla con la obligacidn omitida motivo de la sancién; y si aquel incumple, serd

sancionado; . u L

XXVIL. Durante el desahogo de los procedimientos admm:stratlvos tendentes "en su_caso, al

financiamiento de responsabilidades, los servidores pubhcos tendrén asegurado el e1qfcmo
. N,

de las garantias constitucionales;

XXVIN. Son supletorias, para los efectos del presente Libro, las dispositiones contehidas‘en Ia'l.ey
Orgdnica y en la Ley de Responsabilidades Administrativas de Ios Ser\ndores Publlcos deI_ -
Estado y Municipios de Coahuila y las demds aplicables; - o -
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Asi mismo, el Contralor Interno tendra las facultades que le confiere la Ley en su articulo 49, y
nombrard a un integrante de su area para que lo sustituya en su ausencia y cuando asi o amerite,
en las reuniones de las comisiones a que sea canvocado, mediante oficio de comisién para tal efecto.

Secciéon segunda
Comité de Administracion

Articulo 72. El Comité de Administracién, tendra por objeto vigilar, supervisar y/o el ejercicio del
presupuesto que de forma anual sea autorizado por el Consejo General del Instituto, con apego a
los principios de eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez contemplados en la
Constitucion Local.

Articulo 73. El Comité de Administracion estara integrado por cuatro de los Consejeros Electorales,
los cuales serdn designados por mayoria simple de votos del Consejo General, La presidencia del
Comité se determinard mediante el voto de sus integrantes y serd rotativa en forma anual. Formardn
también parte del mismo, el Director Ejecutivo de Administracién y el contralor Interno quiene
tendran derecho a voz, pero no a voto.

Articulo 74. Son facultades y obligaciones del Comité de Administracion:

I Garantizar que la administracién del Instituto oriente su actuacion hacia ef-objetivo qu
ha sido encomendado; _' '
. Que la Administracion del Instituto se encuentre bajo la efectiva sﬁpervisién d
Consejo; n
.. Coadyuvar con la Direccion Ejecutiva de Administracién en la implementacion/de
politicas, normas y procedimientos que se requieran para el ejercicid-del asto
publico del Instituto; A L

IV.  Revisar los informes de avance de gestion financiera y cuenta publica para su
posterior aprobacion por el Consejo General;
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V.  Autorizar las adquisiciones que recaigan en la modalidad de licitacion publica e
invitacion restringida en los términos contemplados en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios para el Estado de Coahuila de Zaragoza;

vl.  Formular el anteproyecto del presupuesto anual de egresos del Instituto;

VIl.  Aprobar los lineamientos administrativos que se consideren indispensables para el
debido funcionamiento del Instituto;

VIll.  Aprobar el tabulador de sueldos y prestaciones del personal permanente y eventual
del instituto, contemplado en la estructura orgdnica autorizada por el Consejo
General;

IX. En casc de estimarlo necesario, autorizar la contratacion de un auditor externo distinto a

aquél que participa en la auditoria de’los estados financieros del Instituto; y

X. Constituirse, cuando se estime necesario, en Comité de Adquisiciones a efecto de coadyuvar
en el establecimiento de criterios generales que regulen la aplicacién de los recursos
publicos destinados a las adquisiciones previstas por la normatividad aplicable.

Capitulo Quinto
Otros érganos colegiados

Seccion Primera
Comité Editorial de Difusidn de la Cultura Democratica

Articulo 76. £l Comité, tendrd por objeto las actividades de difusién del Instituto, asi como la
aprobacién del disefio, elaboracién y publicacién oportuna y de calidad, de materiales relacionados
con la democracia, participacién ciudadana, politica electoral, educacion civica.y de cultura

democratica.

Articulo 77. El Comité sera la instancia facultada para conccer de.las ob'ras.susceptibles de ™\
produccién editorial, aprobar el Programa Anual Editorial y supervisar su cumplimiento, asi
observar la debida integracion del Catalogo General de Publicaciones. '

Las obras editoriales deberan contribuir a difundir y fortalecer la educacidn civica v. la qultura-

democratica, por lo que el contenido se apegara a los criterios y lineas tematncas que se establezcan
en la Politica Editorial. :
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Asimismo, se promovera |a publicacion de obras en colaboracion con otras instituciones, destinadas
a la divulgacién de la cultura democratica y a la promocidn de la participacién ciudadana.

Articulo 78. Los Consejeros Electorales que integren el Comité serdn designados por mayoria de
votos del Consejo General.

Articulo 79. El Comité Editorial de Difusiéon de la Cultura Democratica, tendra las siguientes
atribuciones:

VL

VL

VI

Xl

XI1.
X1,

Planear, ejecutar, dirigir y supervisar los programas de divulgacion de desarrollo y
fortalecimiento de la cultura politica democritica y los referentes a la comunicacién
educativa, con el objeto de impulsar la cultura democratica;

Dirigir y supervisar la investigacién, analisis y la preparacién de material didactico que
requieren los programas de capacitacidn electoral y educacion civica;

Coordinar la elaboracién de andlisis, estudios, investigaciones y bases de datos sobre temas
de cultura politica democratica, dirigidos a fomentar el conocimiento y difusion de estas

temadticas y construir una ciudadania mas participativa y mejor informada;
Disefiar, proponer e implementar campafias de difusion y cultura democrdtica en
coordinacion con la Fiscalia Especializada para la Prevencién de Delitos Electorales;
Colaborar con la Direccidn Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Politicos, en el envio de lgs
materiales audiovisuales correspondientes a la campafia institucional para su difusion
oportuna; . / )
Asesorar a los partidos politicos y a las agrupaciones politicas nacionales en gl disefio de sus
programas de difusion y cultura democratica, cuando asi lo soliciten; j

Identificar y establecer mecanismos de colabaracién con institutos politicos, organizaciol _bs
civiles, instituciones académicas y de investigacién, asi como de educacion superior
especializada, para coadyuvar al desarrollo de la vida cultural democrética;

(=3

Disefiar y organizar encuentros y foros académicos que contribuyan a la difusién
cultura democratica;

Acordar con el Secretaric Ejecutivo del Instituto Ios asuntos de su competencna
Disefiar y proponer estrategias para promover el voto entre la ciudadania, en coordinacién
con la Comisién de Educacion Civica; ' ' 7 '
Establecer y modificar la Politica £ditorial, asi como supervisar el cumplimiento de la misma
Establecer lineas tematicas anuales acordes a la Politica Editorial del Instituto; ' '
Integrar y aprobar el Programa Anual Editorial, asi como sus modificaciones ¥
actualizaciones;
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XIV. Supervisar el proceso de produccion editorial del Instituto;

XV.  Aprobar la publicacién final de las obras que vayan a ser publicadas por el Instituto;

XV Proponer convenios de colaboracidn que coadyuven al cumplimiento de la Politica Editorial
del Instituto;

XVII, Cancelar el proceso de publicacién de un proyecto editorial cuando su autor no cumpla con
la entrega.del mismo en los tiempos acordados por el Comité Editorial, 0 no redna los
estandares de calidad;

XV, Promover publicaciones de traducciones de textos que contribuyan por su calidad vy,
relevancia al proceso de divulgacion de la cultura democréatica y |a participacion ciudadana;

XIX. Promover la distribucion del material del Instituto en bibliotecas de universidades publicas
y privadas, instituciones gubernamehtales, organizaciones de la sociedad civil, instituciones
educativas e instituciones electorales estatales;

XX. Promover estrategias de difusién de las ohras del Instituto;

- XX Invitar a las sesiones a las direcciones ejecutivas, unidades técnicas y a quienes representen
a las instancias de colaboracion cuando lo considere conveniente para valorar la aprobaciQn
de las obras que hayan postulado;

XXIl.  Informar semestralmente al Consejo General sobre el avance de cumphmlento del
Programa Editorial Anual; y S
XX Las demas que le sean asignadas por el Consejo General, los presentes Lineamientos o la

normatividad aplicable del Instituto,

Seccidn Cuarta
Comité de Equidad de Género y no discriminacién

Articulo 80. El Comité tiene por objeto, asesorar, coadyuvar, supervisar, monitorea’rytransparent r

A -

fas actividades que contribuyan a consolidar el derecho ala no discriminaciény la eqUIdad sustantivay
entre mujeres y hombres.

votos del Consejo General.

Articulo 81. Los Consejeros Electorales que integren el corﬁité seran designadés por 'mayoria de
'r l

-

Articulo 82. El comité de equidad de Género y no Discriminacion tendrdlas atribuciorjes siguientes:;’
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I.  Lograrque el personal del Instituto conozca qué es la igualdad de género y no discriminacion
y se los apropie como principios, a través de programas de capacitacion especializada, segun
los requerimientos de las direcciones ejecutivasy unidades técnicas responsables;

Il Promover la incorporacion de la equidad de género y no discriminacién en el disefio de los
procedimientos del Instituto;

Iil. Dar seguimiento y evaluar el impacto de las medidas ejecutadas en materia de equidad de
género y no discriminacion;

v. Realizar programas para promover que los ambientes laborales e;tén libres de violencia,
propiciar la conciliacion de la vida laboral con la personal y familiar, y procurar condiciones
para una ocupacion paritaria por parte de mujeres en cargos de toma de decision;

V.  Asesorar respecto de la forma y contenidos de los diferentes materiales de las campadias de
difusion institucionales; con el propdsito de asegurar una comunicacién no sexista, no
discriminatoria y el uso de un Ienguéje incluyente;

VI Informar semestralmente al Consejo General sobre el avance de cumplimiento de los
programas implementados;
VI, Establecer la vinculacidn con las instancias gubernamentales, observatorios de paridad,

organizaciones no guber_na'mentales, asociaciones civiles y demas organizaciones, con el
fin de realizar actividades de difusién de la politica paritaria; y

VIl Las demas qué le sean asignadas por el Consejo General, los presentes Lineamientos o la
normatividad aplicable del Instituto.

Titulo tercero
. De las Notificaciones

Articulo 83. Para efectos de las notificaciones se entenderdn por dias habiles, los Iaborables, C -
excepcion de los sabados, domingos, los no laborables en términos de ley v aquélios en los que ho
haya actividad en el Instituto.

Cuando no se precise, los dias se entenderan como hébiles... . .. .«

Durante los Procesos Electorales, segtin corresponda, todos EOSQia_s y-horas son habiles:”; .~ .

- rd - x s
ot ; . N . .

Articulo 84. Las la forma y términos en que se realicen notificaciones por parte del Instituto 3 los
ciudadanos, partidos politicos, organizaciones ciudadanas, asociaciones politicas, etc. se regiran por

v

A8
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lo dispuesto en la Ley de Medios de Impugnacidn en Materia Politico-electoral y de Participacién
" Ciudadana.

Titulo Cuarto
Disposiciones Laborales

Articulo 85. Las relaciones laborales de! Instituto y su personal, excluyendo a los organismos
desconcentrados, se regirdn conforme a lo dispuesto en el articulo 103 de la Ley Organica, el articulo
9 de la Ley Federal del Trabajo, el articulo 123 apartado A de |a Constitucién y su Ley Reglamentaria,
si como por el Estatuto del Servicic Profesional Electoral.

El personal del Instituto se conforma de la siguiente manera:

I Por los Consejeros Electorales designados por el INE, quienes durardn en su cargo el tiempo
que determine su nombramiento;

. Por el Secretarioc Ejecutivo, quien sera designado por el Consejo General del Instituto y
estard sujeto a los términos de su nombramiento, con la calidad de empleado de confianza,:

(. Por el personal de confianza, que seran los empleados de cardcter temporal o permanente,
designados por nombramiento o contrato laboral en los términos que se determine por la
instancia correspondiente, y que desempefien funciones de direccidn, inspeccion, vigilancia,
fiscalizacién, incluyendo las actividades propias de la organizacion de los procesos
electorales.

Dicho personal estard sujeto a la contrataciéon por tiempo determinado, por obra
determinada, de tiempo, por capacitacidn inicial o sujeto a periodo de prueba, atendiendo
a la naturaleza y necesidades de su funcién, segun lo determine el érgano (':J:respondie te,
conforme a la legislacion labora aplicable. . )

V. Los empleados sujetos al Servicio Profesional Electoral, en los termlnos del Estatuto y/lay .

normatividad aplicable.

Los drganos desconcentrados del Instituto, no se encuentran regulados por el reglmen Iabor | que
se establece en el presente reglamento. :
Articulo 86. Las condiciones especificas de trabajo se estableceran en los lineamientos que al efecto
emita el Consejo General y en el Estatuto.

_‘“
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Articulos Transitorios

PRIMERO. El presente Reglamento entrard en vigor a partir de su aprobacién por el Consejo General
del Instituto.

SEGUNDO. Publiquese el presente Reglamento en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado y
difundase a través de la pagina electronica del Instituto.

SEGUNDO. Publiquese el presente Acuerdo en el Periodico Oficial del Gobierno del
Estado y difiindase a través de la pagina electrdnica del Instituto Electoral de Coahuila.

Acuerdo que en esta misma fecha se notifica fijdndose cédula en los estrados de este
Instituto, en los términos de los articulos 33 y 34 de la Ley de Medios de Impugnacion
en Materia Politico Electoral y de Participacién Ciudadana para el Estado de Coahuila
de Zaragoza.

Emitido el presente acuerdo, se suscribe segin lo estipulado en el articulo 59 fraccion

XV de la Ley Organica del Instituto Electoral de Coahuila. )

LICZGABRIELA MARIA DE LEON LIC. FRANCISO JAVIER TORRES

/ v FARIAS R/ODRiGUEZ
CONSEJERA PRESIDENTE SECRETARIO EJECUTIVO

50

I
Carretera Saltillo - Monterrey Km 5, Granja El Rosario, C.P.25207 Saltillo, Coahuila. Tel. (844) 438 62 60



